Załącznik nr 3 - Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych (netto) 

do Regulaminu określającego zasady i sposób postępowania przy udzielaniu zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 PLN przez MUP w Kielcach 


………………………………………..

(nazwa komórki organizacyjnej)

Znak sprawy: ..………………...
Kielce, dnia .............................. r.

FORMULARZ (notatka służbowa)
dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych (NETTO)
1. Przedmiot zamówienia: …........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Rodzaj zamówienia (dostawa, usługa, robota budowlana): ...................................................................
3. Wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług): .............................. PLN .................. EURO
1) data obliczenia wartości zamówienia: …………...................................................................................
2) imię i nazwisko osoby dokonującej obliczenia wartości zmówienia:....................................................

…………....................................................................................................................................................

3) obliczenia wartości zamówienia dokonano na podstawie: ………………………………………........................................................................................................
4. Osoba/osoby wyznaczona/wyznaczone przez osobę kierującą komórką organizacyjną do przeprowadzenia rozeznania rynku:
1) ……………………………………………………………………….……………….……………….
2) ………………………..……………………………………………………………………………… 

3) ………………………..……………………………………………………………………………… 

5. W dniu ........................................................ r.:
1) skierowano w formie ........................... zaproszenie do składania ofert do ................... (podać liczbę) niżej wymienionych potencjalnych wykonawców (o ile dotyczy): ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(wymienić nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę wykonawców)
Dowód przekazania zaproszenia należy dołączyć do formularza,
2) zamieszczono zaproszenie do składania ofert na stronie BIP Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach (o ile dotyczy). Dowód opublikowania zaproszenia do składania ofert należy dołączyć do formularza.

6. Termin składania ofert upłynął w dniu ………………………………………….…………………….
7. Uzyskano następujące informacje mające wpływ na wybór najkorzystniejszej oferty:
	Lp.
	Nazwa albo imię i nazwisko, siedziba wykonawcy
	 Kryterium 1 - cena
	 Kryterium 2 - …..
	Kryterium 3 - …..


	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


8. W wyniku dokonanego zapytania ofertowego, w dniu ….. została/ nie została* podpisana umowa z: …………………………………………………………………………………………………….….. 
na kwotę brutto ………………… PLN.

9. Nie było możliwe przeprowadzenie zapytania ofertowego, ponieważ: ……………………………………………………………………………………………………..……..
W dniu ……………………. została zawarta umowa z: ………………………………………………...

na kwotę brutto ………………… PLN.

10. Okoliczności uzasadniające konieczność udzielenia zamówienia bez rozeznania rynku: ……………………………………………………………………………………………………..……..
…………………………………………………………………………………………….……………...
Uwagi: …………………………………………………………………………………………….……..
…………………………………………………………………………………………….……………..

Kielce, dn. ………………..
……………………………………………………
                    (Sporządzający wniosek)
……………………………………………………



……………………………………...
       (Osoba kierująca komórką organizacyjną)


                                (akceptacja Dyrektora MUP)

*)niepotrzebne skreślić
(Zarządzenie Nr 18 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 28 kwietnia 2021 roku)
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