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MIEJSKI LRZAD PRACY]

NOA.271.27.2019 Kielce dn...:12.2019 r.

Miejski Urzad Pracy w Kielcach
zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu

na $wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania w pomieszczeniach zajmowanych
przez Miejski Urzad Pracy w Kielcach.

Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70! i 70° - 705 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 tj. ze zm.), w zwigzku
z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 tj. ze zm.).

Zamawiajacym jest Gmina Kielce w zakresie dzialalnosci Miejskiego Urzad Pracy
w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, NIP 6572805883, REGON
260260900. Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Stawomir Kott, tel. 41 34
06 031.

1. Oferta moze by¢ zloZzona przez kazdy podmiot, ktéry:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

C) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia,

2. Oferta powinna zawieraé wszystkie elementy zamoéwienia, zostaé

sporzadzona na zalaczonym formularzu i by¢ dostarczona do kancelarii Miejskiego
Urzedu Pracy w Kielcach, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, pokéj 69, w terminie
do 9.12.2019 r., do godz. 10:00 w nastepujacy spos6b: droga pocztowg lub osobiscie
w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy napisa¢ ,oferta na
$wiadczenie ustugi sprzatania - nie otwiera¢”. Na oferte skladaja si¢: oferta cenowa,
projekt umowy oraz opis przedmiotu zaméwienia.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

5. W toku sprawdzania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢
zadania od oferentéw wyijasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.



6. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

7. Kryterium wyboru jest 100 % cena.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna najkorzystniejsza oferte sposréd zltozonych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

9. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki
ochrony prawnej okre$lone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania
ofertowego.

11.  Oferta cenowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia.

12.  Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeéciowych. Oferty nie
zawierajgce pelnego zakresu przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zalgczniku nie
beda rozpatrywane.

13.  Termin realizacji zamoéwienia - 1.01.2020 r. - 31.12.2020 r.

14. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene.

15. Na zalaczonym formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa
brutto miesiecznie za wykonanie ustugi objetej przedmiotu zamoéwienia.

16.  Wartosé cenowq nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnosciag do dwéch
miejsc po przecinku.

17. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy: przedstawi aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji oraz
zlozy kopi¢ aktualnej na dzienn podpisania umowy polisy ubezpieczeniowej
potwierdzajacej, Ze Wykonawca ubezpieczony jest od odpowiedzialnosci cywilnej
kontraktowej i deliktowej w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej objetej
przedmiotem umowy wraz z potwierdzeniem zaplaty skladki. Wykonawca
zobowigzuje sie¢ kontynuowa¢ ubezpieczenie przez caly okres obowigzywania
niniejszej umowy. W przypadku uplywu terminu waznosci polisy w czasie
obowigzywania umowy Wykonawca odnowi ubezpieczenie i zlozy kopie polisy
Zamawiajagcemu bez wezwania. Polisa ubezpieczeniowa nie moze zosta¢ odwolana,
ograniczona lub w inny spos6b zmieniona bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

18.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych zwanego dalej ,RODO”), Miejski Urzad
Pracy w Kielcach informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urzad Pracy
w Kielcach reprezentowany przez Dyrektora MUP 2z siedzibg Kielcach,



ul.  Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, tel. 41 340 60 55, e-mail:
kancelaria@mup.kielce.pl

b) Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowac
do Inspektora Ochrony Danych w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach na adres e-
mail: iod@mup kielce.pl lub adres siedziby wskazany w ust.1.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego organizowanym przez
Miejski Urzad Pracy w Kielcach.

d) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne (odbywa sie
zgodnie z prawem - art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ rozporzadzenia RODO) do wykonania
umowy, wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze. Ponadto,
podstawg prawng ich przetwarzania jest w szczegélnosci: ustawa z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwieri publicznych i rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokument6w, jakie moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz inne akty wykonawcze.

e) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, podmioty
upowaznione do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa
oraz podmioty, z ktérymi MUP Kielce podpisal umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

f) Pani/Pana dane osobowe pochodza od Kontrahentéw MUP bioracych udziat
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. Administrator bedzie
przetwarza¢ nastgpujgce kategorie Pani/Pana danych: dane zwykle. (Dot. danych
pozyskanych nie od osoby, ktérej dane dotycza - art. 14 RODO).

g) Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.
h) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat (umowy

zawarte w wyniku postepowania) oraz przez okres 5 lat (dokumentacja
z postepowania), liczac od dnia zakonczenia postepowania. W przypadku
prowadzenia postepowan sadowych czas przechowywania danych moze ulec
wydluzeniu na czas trwajgcego postepowania badz dluzszy, w zaleznosci od
obowigzk6éw natozonych przez przepisy prawa.

i) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, z zastrzezeniem, ze przepisy odrebne moga
wylaczy¢ mozliwosé skorzystania z tych praw.

)] Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, Ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pana/Pani narusza przepisy Rozporzadzenia.

k) Zachodzi dobrowolno$¢ podania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze
podanie danych jest konieczne do realizacji celu opisanego w punkcie 3. Niepodanie
danych osobowych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci uczestnictwa
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Sporzadzit:

Mi i) YREKTOR
iejs !eR rz¢du Pracy
Zatwierdzit: LJ]

mpr Artur Kudaig



Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego utrzymania czystosci
w pomieszczeniach zajmowanych przez Miejski Urzad Pracy w Kielcach.
Przedmiotem zamoéwienia jest sprzatanie pomieszczen biurowych, sali rejestracyjnej,
korytarzy oraz klatek schodowych oraz pomieszczeri archiwum zaktadowego.
Powierzchnia do sprzatania: 2 000 m2.

Ustuga sprzatania bedzie realizowana codziennie w dni robocze (od poniedziatku do
piatku) w godzinach 7:00 - 12:00 - jedna osoba sprzata obszar gléwnego korytarza,
glowne oraz boczne wejscia do budynku wraz z powierzchniami przeszklonymi,
toalety z biezagcym sprawdzaniem i uzupelnianiem papieru toaletowego, mydta,
recznikobw papierowych; zamiata chodnik przed wejsciem gtownym (w okresie
zimowym oczyszcza ze $niegu, blota, lodu i posypuje piaskiem), w sytuacjach
nieprzewidzianych sprzata w pokojach biurowych w tym jedno pomieszczenie, ktére
mozna sprzata¢ pod nadzorem.

W godz. od 15:40 i nie dluzej niz do 20:00 - cztery osoby. Jedna osoba sprzata
pomieszczenia, ktére mozna sprzatac¢ pod nadzorem (obecnie trzy pomieszczenia) od
godz. 14:30.

Wykonawca ma obowigzek wykonania sprzatania po wykonanych pracach
remontowych oraz na biezagco czysci¢é zabrudzenia bez dodatkowego
wynagrodzenia. Zamawiajacy nie obnizy wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku
czasowego wylgczenia ze sprzatania pomieszczeri w okresie remontu.

Wykonawca, w trakcie obowigzywania umowy, bedzie dostarczal i uzupelniat
w iloSciach wynikajacych z faktycznego zapotrzebowania papier toaletowy
(celulozowy biaty, duze rolki o wielkosci dostosowanej do pojemnikéw), mydto
w pianie antybakteryjne, srodki zapobiegajace osadzaniu si¢ kamienia w muszlach
i pisuarach, $rodki zapachowe do toalet (kostki i od$wiezacz powietrza w zelu),
worki na $mieci oraz do niszczarek (dostosowane do wielkosci koszy), reczniki
papierowe biale.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad segregacji odpadéw.

Po wykonaniu ustugi nasze obiekty musza by¢ czyste, higieniczne i estetyczne.

Szczegolowy opis przedmiou zaméwienia.

Sprzatanie pomieszczen biurowych polega na codziennym:

Oproéznianie koszy na $mieci i niszczarek polaczone ze zmiang workéw (réwniez
w koszu niszczarek), wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez
Zamawiajgcego (w przypadku koszy z segregacja S$mieci nalezy przestrzegac
segregacji podczas wynoszenia $mieci do pojemnikéw zewnetrznych).

Odkurzanie i czyszczenie mebli oraz sprzetu biurowego z uzyciem $rodkow
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni.



Usuwanie na wilgotno i na sucho (bez smug) plam z blatéw biurek i innych
powierzchni (drzwi, przepierzenia szklane, klamki, futryny, szyldy, poiki,
kontenerki, lampy biurowe, lustra - z wylaczeniem sprzetu teleinformatycznego, m.
in. komputeréw, telefonéw, drukarek, faxéw).

Mycie koszy na $mieci.

Mopowanie podlég, cokolikéw, schodéw, holi (korytarzy) nie pokrytych
wykladzing.

Czyszczenie osprzetu elektrycznego (gniazdka, wylaczniki, przedtuzacze).
Odkurzanie powierzchni pokrytych wykladzing wraz z usuwaniem powstatych na
tej wykladzinie plam.

Sprzatanie balkonéw.

Mycie drzwi, parapetéw i grzejnikéw.

Usuwanie kurzu i pajeczyn z powierzchni $cian i sufitbw oraz miejsc
trudnodostepnych.

Czyszczenie kratek wentylacyjnych.

Kontrolowanie zamknigcia okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach.
Odkurzanie oraz usuwanie plam na wykladzinach, fotelach i krzestach powstatych
w codziennym uzytkowaniu - niezwlocznie w razie wystapienia.

Utrzymanie w czystosci gablot i tabliczek przydrzwiowych.

Obustronne mycie powierzchni przeszklonych, np. drzwi zewnetrzne i wewnetrzne,
przepierzenia szklane w biurze obstugi, portierni oraz w sali operacyjne;j.

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych - niezwlocznie w razie wystapienia.
Mopowanie podlogi korytarza w piwnicy.

Mycie okien dwa razy do roku oraz po przeprowadzonych pracach remontowych.

Sprzatanie obszaru pomieszczen socjalnych i toalet polega na:

Oproéznianie koszy na $mieci polaczone ze zmiang workéw, zbieranie $mieci wokoét
koszy, opr6znianie wiader z fusami z kawy i herbaty (w przypadku koszy
Z segregacja Smieci nalezy przestrzegaé segregacji podczas wynoszenia $mieci
do pojemnikéw zewnetrznych).

Mycie koszy na $mieci.

Uzupelnianie recznikéw papierowych, papieru toaletowego oraz mydta.

Mycie muszli, pisuaréw, umywalek, baterii, toalety.

Mycie luster, podajnikéw na papier, mydlo i reczniki papierowe.

Mopowanie podlég.

Dezynfekcja muszli, pisuaréw i podiég.

Mycie szafek i stolikow.

Mycie drzwi, parapetéw, grzejnikow.

Usuwanie kurzu i pajeczyn z powierzchni $cian i sufitbw oraz miejsc
trudnodostepnych.

Czyszczenie kratek wentylacyjnych.



Mycie ptytek i cian lamperii.

Zawieszanie kostek zapachowych w sedesach, pisuarach, umieszczanie $rodkéw
zapachowych w pomieszczeniach WC.

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych, niesprawne zamki, kontakty, naderwane
listwy, przecieki wody itp. - niezwlocznie w razie wystgpienia.

Mycie okien dwa razy do roku oraz po przeprowadzonych pracach remontowych.

Sprzatanie obszaru wejscia i holu gléwnego polega na:
Czyszczenie na mokro, sprzatanie korytarzy, cokolikéw i schodéw wraz
z balustradami.

Utrzymanie w czystoéci mat podtogowych przy drzwiach wejsciowych.

Mycie drzwi wejsciowych i okien.

Mycie koszy na $mieci.

Wycieranie gasnic, urzadzen gasniczych i innego wyposazenia.

Mycie zewnetrznego parapetu przy portierni oraz parapetu przy drugim wyjsciu
z budynku.

Mycie sztucznych kwiatow przy wejéciu glownym.

Sprzatanie pomieszczeri zajmowanych przez archiwum zaktadowe.

Sprzatanie, czyszczenie na mokro klatki schodowej wejécia stuzbowego od strony
ul. Chopina.

Wybrany wykonawca w pierwszym tygodniu realizacji umowy wykona
mechaniczne czyszczenie podtog korytarzy i klatek schodowych oraz pomieszczen
biurowych pozbawionych wyktadzin.

Zalacznik nr 3
Projekt umowy

Umowa Nr NOA.272....... 2019

zawarta w dniu ........ 2019 roku pomiedzy:

Gming Kielce w zakresie dzialalnosci Miejskiego  Urzedu Pracy w Kielcach
z siedzibg ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, NIP 6572805883, Regon 260260900,
reprezentowang przez Prezydenta Miasta Kielce, w imieniu ktérego dziala Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy - mgr Artur Kudzia,

zwang dalej Zamawiajacym,

.............................................................................. reprezentowany przez:
Zwang dalej w tresci umowy Wykonawca.

Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:



§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiagzek utrzymania
czystoéci wewnatrz obiektu zajmowanego przez Miejski Urzad Pracy, mieszczacego
sie w Kielcach przy ul. Szymanowskiego 6.

Sprzataniu podlegaja pomieszczenia zajmowane przez Zamawiajgcego o lacznej
powierzchni okoto 2 tys. m 2.

Pracownicy Wykonawcy realizuja ustuge zasadnicza w godzinach od 15:40 do 20:00.
W pomieszczeniach, gdzie sprzatanie moze si¢ odbywaé tylko pod nadzorem
uzytkownikéw wykonywanie ustugi sprzatania rozpoczyna si¢ od godz. 14:30, z tym,
ze w niektérych  pomieszczeniach ~w  sytuacji  szczegélnych — moze
sie to odbywac zgodnie z ust. 4.

Zamawiajacy wskaze pomieszczenia i obszary w budynku, ktére beda sprzatane
pomiedzy godzing 7:00 a 12:00.

Minimalna ilo§¢ oséb realizujacych ustuge sprzatania na popotudniowej zmianie
to cztery (4) osoby.

§2

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 1.01.2020 roku do dnia
31.12.2020 roku.

Srodki czystosci niezbedne do wykonania ustugi bedacej przedmiotem niniejszej
umowy, $rodki higieniczne w ilosci pokrywajacej biezace potrzeby oraz odziez robocza i
ochronna, narzedzia i urzadzenia dla zatrudnionych pracownikéw zapewnia Wykonawca.
Srodki czystosci uzywane przez Wykonawce musza by¢ dopuszczone do stosowania,
posiadac odpowiednie atesty oraz by¢ nieszkodliwe
dla zdrowia ludzkiego. .

Pracownicy wykonujacy uslugi wymienione w niniejszej umowie podlegaja
bezposrednio koordynatorowi wyznaczonemu przez Wykonawce, ktéremu jednoczesnie
przekazuja na biezaco wszelkie informacje majace wplyw na jakos¢ wykonywanych prac i ich
zabezpieczenie oraz wlasciwe funkcjonowanie urzadzen
i armatury.

Wykonawca powyzsze informacje na biezaco przekazuje Zamawiajacemu.

Dane koordynatora oraz telefon kontaktowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w
dniu podpisania umowy.

Zamawiajacy ~ udostepni  Wykonawcy ~ zamykane  pomieszczenie  stuzace
do przechowywania niezbednych narzedzi i wurzadzen oraz srodkéw  czystoSci
wykorzystywanych do realizacji ustugi w ilosciach wynikajacych z biezacej potrzeby, bez
mozliwosci ~ magazynowania, a  takze  przechowywania  odziezy = roboczej
i ochronnej zatrudnionych pracownikéw.

Zamawiajacy  udostepni  nieodplatnie = pracownikom ~ Wykonawcy  dostep
do mediéw niezbednych do $wiadczenia ustugi.

§3



@

Za ustugi wynikajace z niniejszej umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ uiszczaé kwote w
formie ryczaltu miesiecznego w wysokosci .............. zt brutto (stownie: ................ zlotych).

Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do uregulowania naleznosci za wykonang ustuge przelewem
na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury.

Za date zaplaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§4

Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za pisemnym porozumieniem stron.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé

w chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy

z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

W sytuacji opisanej w § 5 ust. 14 stronie pokrzywdzonej przystuguje prawo
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, a wiec bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem
1- miesiecznego okresu wypowiedzenia, ktéry uptywa na koniec miesiaca.

§5

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada wiedze 1 do$wiadczenie niezbedne
do nalezytego wykonania Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do nalezytego i terminowego wykonywania
obowigzkéw okreslonych niniejsza umowa.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie obowigzujacych przepisow, w tym
BHP i przeciwpozarowych oraz segregacji odpadéw podczas $wiadczenia ustug.
Ponadto Wykonawca, jak réwniez osoby, ktérymi sie postuguje, zobowiazuja si¢ nie
korzysta¢ z urzadzerti Zamawiajacego takich jak: telefony, fax, komputery,
kserokopiarki i inne oraz zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje dotyczace
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$é za wszelkie ewentualne szkody
na osobie lub mieniu powstale w wyniku nie wykonywania badZ nienalezytego
wykonywania zobowigzann wynikajagcych z umowy. Wykonawca ponosi tez
odpowiedzialnos¢ za inne dzialania lub zaniechania os6b $wiadczacych ustugi,
ktorymi bedzie postugiwal sie w celu wykonania umowy, w tym takze wynikajace z
nieprzestrzegania zasad segregacji odpadéw (np. pokrycie dodatkowej oplaty).

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody 1 nastepstwa
nieszczesliwych wypadkéw dotyczace oséb $wiadczacych uslugi, wynikajace
bezposrednio z wykonywania umowy.

W dniu podpisania umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu do wgladu
oryginal oraz zlozy kopie aktualnej na dzien podpisania umowy polisy



ubezpieczeniowej, potwierdzajacej, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej kontraktowej i deliktowej w zakresie prowadzone;
dziatalnoéci gospodarczej objetej przedmiotem umowy wraz z potwierdzeniem
zaplaty skladki.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ utrzymywaé ubezpieczenie przez caly okres
obowigzywania niniejszej umowy. W przypadku uplywu terminu waznosci polisy
w czasie obowigzywania umowy Wykonawca odnowi ubezpieczenie najpdzniej na 14
dni przed uplywem terminu waznoéci polisy. Kopie kolejnych polis beda
kazdorazowo skladane Zamawiajacemu nie pézniej niz w trzecim dniu od daty
ich odnowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia
odnowionych polis do wgladu w oryginale.

8. Polisa ubezpieczeniowa nie moze zosta¢ odwolana, ograniczona lub w istotny
spos6b zmieniona bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

9. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do biezacego powiadamiania Zamawiajacego
o przypadkach wystapienia jakichkolwiek zdarzen majacych wplyw na jakosc

i terminowo$¢ realizowanej ustugi.
11. Odpowiedzialnoé¢ za bezpieczenistwo oraz skutki nieszczesliwych wypadkéw pracownikow

wykonujacych obowiazki wynikajace z Umowy spoczywa
na Wykonawcy.

12. Wykonawca obowigzany jest do naprawienia szkody wyniklej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania warunkéw umowy, chyba ze niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, okres§lonych w ust. 14,
za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

13. Zamawiajacy ma prawo do kontroli jakoé&:i éwiadczonych ustug, okredlonych
w Zalaczniku nr 1 do Umowy.

14. O stwierdzonym podczas kontroli nienalezytym wykonaniu lub niewykonaniu ustugi
Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce telefonicznie, pisemnie badZ mailem na
adres: .............. , a Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci w ciggu 6 godzin od momentu zgloszenia.

15. Dwukrotne pisemne (badz mailem) powiadomienie Wykonawcy

o stwierdzonych nieprawidlowosciach w realizacji umowy lub niedociagnigciach
w sprzataniu obiektu spowoduje naliczenie kary umownej w wysokosci 10% kwoty,
okreslonej zapisem § 3 ust. 1 umowy, ktéra  zostanie  odliczona
z miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, a uwzgledniona w fakturze za dany miesiac.
Kazde kolejne pisemne stwierdzenie nieprawidlowosci (lub  brak  reakgji,
o ktérej mowa w wust. 11 niniejszego paragrafu, na monity Zamawiajacego)
w realizagi umowy réwniez bedzie skutkowalo naliczeniem kar umownych
w wysokosci kolejnych 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

W przypadku razacego naruszenia przez jedna ze stron obowiazkéw, wynikajacych
z postanowien umowy, a w szczegblnoéci: nieprawidlowej realizacji umowy (nie
wykonywania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy z winy Wykonawcy),
braku zaplaty naleznosci lub nieterminowych platnosci, wynikajacych



z wystawionych faktur VAT, druga strona wezwie strone dokonujaca naruszen warunkéw
umowy do zaniechania naruszen, okreslajac odpowiedni termin, lecz nie krétszy niz 14 dni.
Po bezskutecznym uplywie tego terminu, strona pokrzywdzona naruszeniem moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym, a wigc bez zachowania okreséw wypowiedzenia (§ 4
ust.3 umowy). W takiej sytuacji wzajemne rozliczenie stron winno nastapi¢ w terminie nie
dluzszym niz 30 dni od daty tego odstapienia.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, iz znane s3 mu przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych, w szczeg6lnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z zasadami ochrony danych
osobowych zawartymi w wewnetrznych dokumentach Zleceniodawcy i zobowigzuje
sie te zasady stosowac.

3. Wykonawca oswiadcza, iz zapoznal pracownikéw, ktérzy beda wykonywaé
usluge sprzatania pomieszczen MUP z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pouczenia pracownikéw, ktérzy beda
wykonywac ustuge sprzatania pomieszczefi MUP w szczeg6lnosci do:
a. zachowania w tajemnicy danych osobowych w sytuacji dostepu do nich

podczas wykonywania czynno$ci zwigzanych z ustugg sprzatania pomieszczen
MUP, .

b. zabezpieczenia tych danych przed dostepem o0sé6b nieupowaznionych,
poprzez zamknigcie pomieszczenia,

C. niezwlocznego zglaszania ,incydentéw”, zdarzen mogacych stanowic
naruszenie zasad ochrony danych osobowych Inspektorowi ochrony danych
w MUP.

5. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne
z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane przez Administratora za
naruszenie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. i bedzie traktowane jako naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w okresie trwania umowy o wspoélpracy a takze
i po jego ustaniu, ze nie bedzie rozpowszechniat, ujawniat ani wykorzystywat takich
informacji, ktérych rozpowszechnienie, ujawnienie lub wykorzystanie mogtoby
narazi¢ Zleceniodawce, wsp6ipracownikéw Zleceniodawcy lub jego Kklientéw
i kontrahentéw na szkode, utrate dobrego imienia lub zaufania.

10



1)

2)

§7

W sprawach  nieuregulowanych  niniejsza Umowa  zastosowanie majg
w szczegOlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1145) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
1040 z p6zn. zm.).

Wykonawca os$wiadcza, Ze zapoznal si¢ z treScia Instrukcji postepowania
z kluczami do pomieszczenn w budynku Zamawiajgcego i jest Swiadomy wynikajacych
z niej postanowien.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw zawartych
w dokumentach dotyczacych postepowania na wypadek pozaru oraz bezpieczenistwa
pozarowego obowigzujacych w siedzibie Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem ich niewaznosci.

Zmiana postanowiert Umowy moze nastgpi¢ w szczego6lnosci w przypadku, gdy:

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym
wplyw na realizacje przedmiotu zamdéwienia, w tym w szczeg6lnosci zmiana stawki podatku
od towaréw i ustug VAT;

nastapi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli
zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

Strony zobowigzuja si¢ do polubownego rozstrzygania wszelkich kwestii spornych,
a w przypadku braku porozumienia spory rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
rzeczowo i miejscowo wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Integralng czeScia umowy jest Zaproszenie do skladania ofert oraz oferta
Wykonawcy.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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