Miejski Urzad Pracy w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI URZAD PRACY

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien

publicznych, ktorych przedmiotem jest:

,Swiadczenie ustug pocztowych”.

Zamawiajacy:
Miejski Urzad Pracy w Kielcach
ulica Karola Szymanowskiego 6

25-361 Kielce



1. Zamawiajacy:

1.1. Dane Zamawiajacego:

Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ulica Karola Szymanowskiego 6

25-361 Kielce

tel. 41 340 60 55

fax 41 340 60 80

REGON: 260260900

NIP: 6572805883

adres poczty elektronicznej: kancelaria@mup.kielce.pl
adres strony internetowej: https://mupkielce.praca.gov.pl
1.2. Adres do korespondenciji:

Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce.
1.3. Miejski Urzad Pracy w Kielcach jest czynny w dniach:
poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30 — 15:30.
2.Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

2.1. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (jednolity tekst Dz. U. z dnia 11 wrze$nia
2019 roku, poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”. W odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o udzielanym zaméwieniu, oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

2.2. Postgpowanie oznaczone jest, jako znak sprawy: NOA.271.24.2019.

2.3. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powolywaé si¢ na
pOWyZsze oznaczenie.

3.Zasady prowadzenia postgpowania:

3.1. Do postgpowania maja zastosowania przepisy art. 1380 ustawy Pzp, w pozostalym
zakresie zasady prowadzenia post¢epowania reguluje niniejsze ogloszenie o zamodwieniu,
zwanej dalej ,,Ogloszeniem™.

4 .Przedmiot zamoéwienia:



4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest wybor wykonawcy, ktéry bedzie $wiadczyl na rzecz
zamawiajacego ustugi w zakresie okreslonym wedlug nazw i kodéw Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) jako gloéwny przedmiot zaméwienia:

64100000-7 (Ustugi pocztowe i kurierskie),

polegajace na S$wiadczeniu uslug pocztowych 1 kurierskich w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek listowych oraz ewentualnych zwrotow przesylek
niedorgczonych, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa w tym
w szczegoOlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst
Dz. U. z dnia 23 listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.).

4.2. Szczegolowe wymagania zamawiajacego dotyczace sposobu $Swiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamowienia zostaly zawarte w Opisie Przedmiotu Zamowienia, zwanych dalej
~OPZ”, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Ogloszenia. Pozostale warunki realizacji
zamoOwienia reguluja zapisy Projektu Umowy, zwanego dalej ,,PU”, ktéry stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego Ogloszenia.

4.3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

5.Termin wykonania zamowienia:

5.1. Zaméwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesigcy lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia przyshugujacego wykonawcy z tytutu realizacji umowy,
w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastapi pierwsze z zastrzezeniem, ze $wiadczenie ushug
rozpocznie si¢ nie wezesniej niz z dniem 1 stycznia 2020 roku.

6.Warunki udziatu w postepowaniu:

6.1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, wobec ktorych nie
zachodzi podstawa do wykluczenia z postgpowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 -
23 ustawy Pzp oraz spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowe;:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia
do wykonywania dzialalnodci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz
za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.)
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze si¢ nalezytym
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywaniem,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
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dzialalnodci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej
na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o warto$ci
co najmniej 100.000,00 z} brutto (stownie zlotych: sto tysigcy), realizowanej nieprzerwanie
co najmniej przez okres 6 miesigcy. Przez jedng usluge zamawiajgcy rozumie ushuge
wykonywang w ramach jednej umowy. W przypadku wykazania si¢ przez wykonawce
doswiadczeniem w zakresie ustugi wykonywanej (bedacej w trakcie realizacji), zamawiajacy
uzna warunek za spelniony, jezeli do uplywu terminu skladania ofert cze$¢ ushugi zostala
wykonana na kwotg co najmniej 100.000,00 zt brutto i realizacja tej czgséci ushugi trwala juz
co najmniej 6 miesigcy.

6.2. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

6.3. W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, warunki
okreslone w punkcie 6.1.1) musi spetnia¢ wykonawca, ktéry bedzie realizowal ustugi
wymagajgce wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek okreslony w punkcie 6.1.2) musi spelnia¢
co najmniej jeden z wykonawcéw samodzielnie.

6.4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

1) ktérzy nie wykazali, spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w punkcie 6.1.1) i 6.1.2) Ogloszenia,

2) ktorzy nie wykazali, Zze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt
13-23 ustawy Pzp.

7.Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

7.1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych
w punkcie 6 niniejszego Ogloszenia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,
wykonawca musi ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien skladania oferty o§wiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 4
do Ogloszenia o zamoéwieniu. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowié
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu,

2) dokument powierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,



3) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie — sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do Ogloszenia
0 zamowieniu.

Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaly wykonane nalezycie sa:

e referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane.
W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

e o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktéorych mowa wyzej. Jezeli
wykonawca sklada oswiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci
uzyskania pos§wiadczenia.

7.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej pod
adresem: www.mupkielce.praca.gov.pl (zakladka Urzad/Zaméwienia publiczne) informacii,
o ktore] mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, jest zobowiazany do przekazania zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — sporzadzonego wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 6 do Ogloszenia o zaméwieniu. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badZ informacje potwierdzajace, ze powigzania
z innym wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu. W przypadku
wspélnego ubiegania si¢ 0 zamOwienie przez wykonawcow o$wiadczenie, o ktérym mowa
w niniejszym punkcie sktada kazdy z wykonawcéw z osobna.

7.3. W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (np.
konsorcjum, spotka cywilna) kopie dokumentow dotyczacych wykonawcy moga by¢
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce albo wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

7.4. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcoéw wystepujgcych wspolnie sklada sig¢
w oryginale. Dokumenty inne niz oswiadczenia sklada si¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7.5. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca lub
wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.



7.6. W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem, na dokumentach
tych muszg si¢ znalez¢ podpisy wykonawcy oraz klauzula ,za zgodno$¢ z oryginalem™.
W przypadku dokumentéw wielostronicowych, zalezy poswiadczy¢ za zgodnosé
z oryginalem kazda stron¢ dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ si¢ na jednej
ze stron wraz z informacja o liczbie poswiadczonych stron.

7.7. Podpisy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowaé osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

8.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb upowaznionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

8.1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

8.2. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja faksem lub drogg elektroniczna.

8.3. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia, pelnomocnictwa oraz uzupelnien, ztozonych
na wezwanie zamawiajacego. O$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp wykonawca sktada
w formie pisemne;j.

8.4. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.5. Domniemywa sig, iz korespondencja wystana przez zamawiajacego na numer faksu lub
adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce w ofercie zostala mu dorgczona
w sposob umozliwiajgcy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig pisma, chyba ze wykonawca
wezwany przez zamawiajagcego do potwierdzenia otrzymania os$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposéb okreSlony w punkcie 8.4 o$wiadczy, ze wyzej
wymienionej wiadomosci nie otrzymat.

8.6. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Szymanowskiego
6, 25-361 Kielce, Kancelaria — pokdj nr 68.

8.7. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej winny byé kierowane na adres:
kancelaria@mup.kielce.pl a faksem na nr 41 340 60 80.

8.8. W korespondencji kierowanej do zamawiajacego wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w punkcie 2.2 Ogloszenia o zaméwieniu.



8.9. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci elektroniczne;j.

8.10. Osobami uprawnionymi przez zamawiajacego do porozumiewania si¢ z wykonawcami
sg:

1) w kwestiach formalnych i merytorycznych — Slawomir Kott — starszy specjalista
w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci Ogloszenia:

9.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego, z przekazanym pismem, faksem lub
droga elektroniczna, z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu wraz
z zalgcznikami. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zZniej niz
w terminie 2 dni przed uplywem terminu do skladania ofert umieszczajgc odpowiedz na
stronie internetowej pod adresem: www.mupkielce.praca.gov.pl (zakladka Urzad/Zaméwienia
publiczne) pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamdwieniu
wplynal do zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa terminu
skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9.2. W przypadku, gdy wykonawca wybierze form¢ pisemna, wniosek nalezy umiescié
w opakowaniu i opisaé: ,,Pytanie — NOA.271.24.2019 — Swiadczenie ustug pocztowych”.

10.Termin zwigzania oferta:

10.1. Zamawiajacy informuje, ze skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.0pis sposobu przygotowania oferty:

11.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub
zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez wykonawcg.

11.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

11.3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

11.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
11.5. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

11.6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawce.

11.7. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywa¢ upowaznienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢
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z oryginalem (kopia pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie) musi zosta¢
dotaczone do oferty.

11.8. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

11.9. Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosei kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem etc., powinny
by¢ parafowane przez wykonawce.

11.10. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.
W tresei oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

11.11. Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularza oferty
przetargowej, o$wiadczen, wykazu) przygotowanych przez zamawiajacego.

11.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania,
muszg by¢ oznakowane Kklauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Zgodzie z tym przepisem przez tajemnice przedsi¢biorstwa rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do
ktérych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Wykonawca zastrzegajacy tajemnicg przedsigbiorstwa zobowigzany jest dolgczy¢ do oferty
pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji wraz
ze wskazaniem dzialan podjetych w celu zastrzezenia tych informacji. Uzasadnienie powinno
dowodzi¢, ze zastrzezenie informacji w mysl przywolanego powyzej przepisu:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,
2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podje¢to w stosunku do niej niezbgdne dziatania w celu zachowania poufnosci. Zaleca sie,
aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej bylo sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego
udostgpnienie pozostalym uczestnikom postgpowania, w przypadku uznania przez
zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia. Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa byly trwale spigte i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

11.13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

11.14. Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czg$¢ zamoéwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.



11.15. Na oferte skladaja si¢:
1) formularz oferty przetargowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do Ogloszenia,

2) o$wiadczenie, o ktorym mowa w punkcie 7.1.1), sporzadzone wg wzoru stanowiacego
zatgcznik nr 4 do Ogloszenia,

3) dokument powierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych roéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie — sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do Ogloszenia,
w szczegdlnosci odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego w punkcie
7.1.3) Ogloszenia,

5) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy (jezeli nie wynikajg one z innych dokumentow zataczonych przez wykonawce
do oferty), a jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik — takze pelnomocnictwo,
okreslajace zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

12. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

12.1. Oferte nalezy by¢ zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Miejskim Urzedzie Pracy
w Kielcach, ulica Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, kancelaria pok. 68,w terminie do dnia
27.11.2019 roku, do godziny 9:00 i zaadresowa¢ zgodnie z opisem przedstawionym ponizej w
punkcie 12.2 Ogloszenia. Godziny pracy zostaly okreslone w punkcie 1.3 Ogloszenia o
zaméwieniu.

12.2. Oferte¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres: Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ulica
Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce oraz opisane:




12.3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierskg.

12.4. Oferta ztozona po terminie skladania ofert zostanie niezwtocznie zwrécona wykonawcy.
13.Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

13.1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, tj. przy ul. Szymanowskiego 6, 25-
361 Kielce, pokéj nr — 99, w dniu 27.11.2019 roku o godzinie 9:15.

13.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13.3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

13.4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej pod
adresem www. mupkielce.praca.gov.pl informacje dotyczace:

1) kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, zobowigzania w zakresie $ledzenia przesylek
rejestrowanych i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

14.0pis sposobu obliczenia ceny:

14.1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
Ogloszeniu, powinien w lgcznej cenie ofertowej brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne
dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty
i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

14.2. Wykonawca zobowigzany jest do podania tacznej ceny ofertowej brutto oraz cen
jednostkowych brutto, zgodnie ze wzorem formularza oferty przetargowej stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Ogloszenia.

14.3. Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

14.4. Laczna cena ofertowa brutto stanowi sumg¢ wszystkich pozycji wskazanych
w formularzu oferty przetargowe;.

14.5. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

14.6. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne
do prawidlowego i pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace
z obowigzujacych przepisoéw.

14.7. Ponadto zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 3a ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, cyt. ,Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towar6w i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
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ceny podatek od towaréw i uslug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajgc ofertg, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ushlugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku™.

14.8. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) niezaleznie od wchodzacych w niej
skiad elementow i okreslona z dokladnosciag do jednego grosza (tj. do dwdch miejsc
po przecinku).

14.9. Cena obliczona wedlug wymogow okreslonych powyzej przez wykonawce zostanie
ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom za wyjatkiem sytuacji,
o ktérej mowa w § 7 PU (zalgcznik nr 2 do Ogloszenia).

14.10 Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skltadowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i beda budzi¢ watpliwosci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny.

14.11 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa
na wykonawcy.

14.12 Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

14.13 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

14.14 Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, czyli bezsporne,
niebudzace watpliwosci omylki dotyczace wyrazow, w szczeg6lnosci ewidentny blad
gramatyczny, mylng pisowni¢ wyrazow, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
ewidentny blad rzeczowy oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

14.15 Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzil si¢ na poprawienie innej omylki, o ktorej) mowa w ust. 14.14, podlega odrzuceniu.

14.16 W przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng podana liczba a ceng podana stownie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do udzielenia wyjasnien.

15. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

15.1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:



1) ,.Laczna cena ofertowa brutto” — C
2) ,.Sledzenie przesylek rejestrowanych” — SP
15.2. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nastgpujace znaczenie:
Waga [%] Liczba punktéw Sposob oceny
Kryterium - ,Egczna cena ofertowa brutto”, waga - 95%.
Cena najtanszej oferty

C= x 95 pkt.
Cena badanej oferty

Kryterium — ,,Sledzenie przesylek rejestrowanych”, waga - 5%.
Mozliwos¢ sledzenia przesylek rejestrowanych:

» Sledzenie przesylek rejestrowanych krajowych — 3 pkt,

o Sledzenie przesylek rejestrowanych zagranicznych — 2 pkt,

e Brak mozliwosci $ledzenie przesylek rejestrowanych — 0 pkt.

15.3. Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
wzoru:

L = C + SP gdzie:

L — catkowita liczba punktow,

C — punkty uzyskane w kryterium ,,f.aczna cena ofertowa brutto”,

SP — punkty uzyskane w kryterium ,,Sledzenie przesylek rejestrowanych”.

15.4. Ocena punktowa w kryterium ,faczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie
na podstawie lacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez wykonawce w ofercie
1 przeliczona wedlug wzoru opisanego powyzej.

15.5. Ocena punktowa w kryterium ,,Sledzenie przesylek rejestrowanych” dokonana zostanie
na podstawie deklaracji ztozonej prez wykonawce w zlozonej ofercie i przeliczonego wedtug
WZOru opisanego powyzej.

15.6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegblnych kryteriach bedzie liczona
z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza taczna liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejsza ofertg.

15.7. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcey, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu
i odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogloszeniu
0 zamOwieniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej
kryteria wyboru.



15.8. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena, a jezeli zostang zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy zltozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

15.9. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:

16.1. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

16.2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawcoOw
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zmawiajacy moze wezwac¢ wykonawce
do przedlozenia umowy regulujacej wspodlprace tych wykonawcow.

16.3. Zawarcie umowy nastagpi wg wzoru zamawiajacego stanowigcego zalgcznik nr 2
do Ogloszenia.

17.Wymagania dotyczace wadium:

17.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

18.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
19. Wz6r umowy w sprawie zamowienia publicznego:

19.1. Zamawiajacy informuje, ze wymaga od wykonawcy aby zawarl z zamawiajacym
umowe w sprawie niniejszego zamowienia publicznego pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej na warunkach szczegélowo okreslonych w projekcie umowy stanowiacym zatacznik
nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu.

19.2. Zamawiajacy informuje, ze w projekcie umowy zawarl istotne dla zamawiajacego
postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ktore
w szczegblnoscei dotyczace:

1) Opisu przedmiotu zamowienia,

2) Warunkow zwiazanych z realizacja, wykonaniem przedmiotu umowy,

3) Wysokos$é kar umownych z tytulu nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
4) Warunki zmiany umowy,

5) Warunkow platnoscei,



6) Warunkow rozwigzania i odstapienia od umowy.

19.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, na podstawie art. 144 ustawy Pzp, w sposob
i na warunkach okreslonych w Projekcie Umowy.

19.4. Zlozenie oferty przetargowej a tym samym przyjecie warunkOw postepowania przez
wykonawce jest rownoznaczne z akceptacja, przyjeciem postanowien Projektu Umowy
proponowanych przez zamawiajacego.

19.5. Rozliczenie pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg bedzie dokonywane w zlotych
polskich PLN.

20. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamébwienia publicznego:

20.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych zwanego dalej ,,RODO”), Miejski Urzad Pracy w Kielcach informuje
o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych.

& Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urzad Pracy w Kielcach
reprezentowany przez Dyrektora MUP z siedziba w Kielcach, ul. Szymanowskiego 6, 25-361
Kielce, tel. 41 340 60 55, e-mail: kancelaria@mup kielce.pl.

& Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowaé do Inspektora Ochrony
Danych w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach na adres e-mail: iod@mup.kielce.pl lub adres
siedziby.

# Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego organizowanym przez Miejski Urzad Pracy w Kielcach.

& Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezb¢dne (odbywa si¢ zgodnie z prawem
— art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ rozporzadzenia RODO) do wykonania umowy, wypehienia
obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze. Ponadto, podstawg prawng
ich przetwarzania jest w szczegdlnosci: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych i rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokument6éw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia oraz inne akty wykonawcze.

# Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, podmioty upowaznione do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepisoéw prawa oraz podmioty, z ktérymi MUP Kielce
podpisal umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych.

14



& Pani/Pana dane osobowe pochodza od Kontrahentow MUP bioracych udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego. Administrator bgdzie przetwarzac
nastepujagce kategorie Pani/Pana danych: dane zwykle. (Dot. danych pozyskanych nie
od osoby, ktorej dane dotyczg — art. 14 RODO).

& Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

& Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane przez okres 10 lat (umowy zawarte
w wyniku postgpowania) oraz przez okres 5 lat (dokumentacja z post¢powania), liczac
od dnia zakonczenia postepowania. W przypadku prowadzenia postepowan sgdowych czas
przechowywania danych moze ulec wydluzeniu na czas trwajacego postgpowania badz
dtuzszy, w zaleznosci od obowigzkéw natozonych przez przepisy prawa.

& Posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, z zastrzezeniem, ze przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwosé skorzystania
z tych praw.

# Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pana/Pani narusza
przepisy Rozporzadzenia.

& Zachodzi dobrowolno$¢ podania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze podanie danych
jest konieczne do realizacji celu zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci
uczestnictwa w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

20.2. Ponadto zamawiajgcy informuje, ze wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie niniejszego
zamoOwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowigzkow
formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowigzkéw tych naleza
m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegélnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza
i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca begdzie musial wypelni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktoérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane
posrednio pozyskal, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO.

20.3. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypelnil ww. obowiazki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane
w zwigzku z udzialem wykonawcy w przedmiotowym postgpowaniu, wykonawca jest
zobowigzany do zlozenia w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do SIWZ) niniejszego
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postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

21. Zestawienie zalgcznikow:

21.1. Integralng cz¢s¢ niniejszego Ogloszenia o zamdéwieniu stanowig:

1) Zalgcznik Nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ),

2) Zatgeznik Nr 2 — Projekt Umowy (PU),

3) Zalagcznik Nr 3 — Wzér formularza ofertowego,

4) Zalgcznik Nr 4 — Wzdr o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spelnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu,

5) Zatacznik Nr 5 — Wz6r wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug,

6) Zalgcznik Nr 6 — Wz6ér informacji dotyczacej grupy kapitatowe;j.

Tresé¢ ogloszenia o udzielanym zaméwieniu sporzadzil: starszy specjalista Stawomir Kott.

STARSZY EgEE&ALmTA
mar Stdwomir Koft

Niniejsze Ogloszenie zatwierdzam: Dyrektor Miejskiego Urzﬁ% IE’:rgcy w Kielach

iskieg  Urzegurtrucy

Kielce, dnia Ag listopada 2019 roku mgr ArtirKeédeia



Miejski Urzad Pracy w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI URZAD PRACY

Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ushlugi spoleczne, ktorych
przedmiotem jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych”

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wybor Wykonawcy, ktory bedzie $wiadczyl na rzecz
Zamawiajgcego ushugi w zakresie okreslonym wedlug nazw i kodéw Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) jako glowny przedmiot zaméwienia:

64100000-7 (Ustugi pocztowe i kurierskie),

polegajace na $swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedorgczonych, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 listopada 2018 roku,
poz. 2188 ze zm.) oraz zgodnie z warunkami szczegétowo okreslonymi w niniejszym Opisie
Przedmiotu Zamdwienia.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe
o wadze do 2000 g:

1) Zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

2) Zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,;

3) Polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

4) Polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym;

5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym:;

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie
zagranicznym.

3. Wymiary przesytek listowych:

— maksimum: suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

4. Przedmiot niniejszego zamoOwienia, tj. $wiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie
codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku, na rzecz Zamawiajacego, tj. Miejskiego
Urzedu Pracy, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce.

5. Zamawiajacy informuje, ze czg$¢ przesylek bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania bedzie nadawana z zastosowaniem trybéw okreslonych w Kodeksie
Postgpowania Administracyjnego oraz Kodeksie Postgpowania Cywilnego. Majac na uwadze
powyzsze Zamawiajacy informuje, ze bedzie korzystal z wlasnych drukéw ,.potwierdzenia
odbioru™ zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez Wykonawcg.

6. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogéw ustawowych w odniesieniu
do dokumentéw urzgdowych w zakresie:



1) skutkéw nadania pisma (moc dorg¢czenia) — m.in. zobacz:

— art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego — termin uwaza si¢
za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego;

— art. 165 § 2 Kodeks Postgpowania Cywilnego — oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu;

— art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo Zamowien Publicznych — zlozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem,

2) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzgdowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe potwierdzenie nadania przesyiki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke operatora wyznaczonego.

7. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotow oraz
nadawania, odbioréw wszystkich przesylek objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia,
w placowkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach
co najmniej od 8:00do 15:30 usytuowanych na terenie Miasta Kielce — wowczas
Zamawiajagcy bedzie osobiscie dostarczal i1 odbieral ewentualne zwroty przesylek
do/z placéwki Wykonawcy. W przypadku braku placoéwki nadawczej na terenie Miasta Kielce
Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesyltek i dokonywania ewentualnych zwrotow
bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz dziennie w godzinach 13:30 —
15:00.

8. Nadania przesylek do adresatéw nastgpowaé bedzie w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego, nie pézniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu ich nadania
przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu potwierdzenie
odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczania przesylki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
wiadomoéci u adresata. Miejsce odbioru przesylek musi znajdowaé si¢ w placowcee
Wykonawcy znajdujacej si¢ na terenie Miasta/Gminy adresata przesytki. Wykonawca ktérego
oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza najpézniej w dniu rozpoczecia Swiadczenia
ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowaé¢ Zamawiajagcego o adresie placowki
Wykonawcy znajdujgcej si¢ na terenie Miasta Kielce, w ktorej beda przechowywane
i odbierane przesylki awizowane. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesytki
w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérnie zawiadomienie po uplywie 7-go dnia
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesyltka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

9. Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzgdowego. Zamawiajagcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie
okreslalo dat¢ przyjecia przesylki oraz miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla przesylek nierejestrowanych.

10. Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajgcej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:



1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek
wg poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawecy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo -
wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesylek pocztowych Zamawiajagcemu, przez 5 dni
w tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku.

13. Przesylki pocztowe beda oplacane w formie oplat skredytowanych z dohu.

14. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT zawierajaca specyfikacje wykonanych ustug, platng
przelewem na wskazane konto bankowe Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej
wystawienia.

15. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.

16. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie
z cenami jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce w ofercie. Zamawiajacy zastrzega,
ze catkowita wartos$¢ zrealizowanego zamowienia moze by¢ nizsza od tgcznej ceny ofertowej
brutto, to w takim przypadku Wykonawcy nie przysluguje wynagrodzenie za niezrealizowana
czgs¢ ushugi.

17. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamoOwienia, Zamawiajagcemu przyshuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.).

18. Do przesylek wychodzacych z Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach uzywane beda
koperty i opakowania wlasne Zamawiajacego. Opakowanie przesylek listowych stanowi
koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Ponadto powinno uniemozliwiaé
uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli przesylki listowe wymagaé¢ beda
specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy —
Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

19. Wykonawca zapewni mozliwo$¢é nieodplatnego sSledzenia przez internet rejestrowanych
przesylek pocztowych w obrocie krajowym.

20. Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia
niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zamoOwienia w tym wskaze
przedstawiciela Wykonawcy, ktory bedzie pelnit role Opiekuna klienta w stosunku
do Zamawiajacego.

21. Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia (za wyjatkiem ustalen
finansowych) uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy — Opiekunem klienta.

22. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

23. Zamawiajgcy zastrzega, ze w tabeli ponizej zostaly wyszczegélnione rodzaje przesyltek
jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 24
miesiecy (okres obowigzywania umowy). Zamawiajacy przyjal podane ilosci przesylek
kazdego rodzaju w oparciu o analize¢ potrzeb. Zestawienie to daje podstawg¢ do wyliczenia
ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesylek. Rodzaje i ilo$ci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda
ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgodg.
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Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczeh z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga
odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustlug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢
dostepna dla Zamawiajacego.
24. Ushugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, a nie objete przedmiotem zamoéwienia
lub objete przedmiotem zaméwienia, a nie wycenione w formularzu cenowym w ofercie
Wykonawcy moga by¢ $wiadczone w oparciu o obowigzujgcy regulamin $wiadczenia ustug
pocztowych Wykonawcy oraz jego aktualny cennik.

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Szacunkowa ilo§é
przesylek w trakcie
realizacji umowy
(szt.)
-1- -2- -3- -4-
Poczta firmowa
1. Poczta firmowa - odbiér 24
Przesylki listowe krajowe
do 500g 9882
i Zwykle nierejestrowane ponad 500g do 1000g 4
ponad 1000g do 2000g 4
do 500g 196
.7 Zwykle priorytetowe nierejestrowane ponad 500g do 1000g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 500g 188
B Polecone zwrot 20
ponad 500g do 1000g 4
zwrot 1
ponad 1000g do 2000g 1
zwrot 1
do 500¢g 18
4, Polecone priorytetowe zwrot 4
ponad 500g do 1000g 4

ZWrot

ponad 1000g do 2000g

Zwrot




do 500g 33788
Polecone ze zwrotnym potwierdzeniem zwrot 3700
odbioru
ponad 500g do 1000g 114
zwrot 20
ponad 1000g do 2000g 4
zwrot 1
do 500g 934
Polecone priorytetowe ze zwrotnym zwrot 10
potwierdzeniem odbioru
ponad 500g do 1000g 10
zwrot 4
ponad 1000g do 2000g 4
zwrot 1
Przesylki listowe zagraniczne — strefa europejska
do 350g 1
Zwykle nierejestrowane ponad 350g - 500g 0
ponad 500g - 1000g 0
ponad 1000g - 2000g 0
do 350g 1
Zwykle priorytetowe nierejestrowane ponad 350g - 500g 0
ponad 500g - 1000g 0
ponad 1000g - 2000g 0
do 350¢g 1
Polecone priorytetowe zwrot I
ponad 350g - 500g 0
zwrot 0
ponad 500g - 1000g 0
zwrot 0
ponad 1000g - 2000g 0
zwrot 0

do 350g




4, Polecone priorytetowe za zwrotnym zwrot 1
potwierdzeniem odbioru
ponad 350g - 500g 0
zwrot 0
ponad 500g - 1000g 0
zwrot 0
ponad 1000g - 2000g 0
zwrot 0

25. Obowigzujace przepisy prawa, ktérych stosowanie przez Wykonawcow jest obowigzkowe
w trakcie realizacji niniejszego zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci:

— Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.);

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postgpowania Administracyjnego (jednolity
tekst Dz. U. z dnia 05 listopada 2018 roku, poz. 2096 ze zm.);

— Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z dnia 09 maja 2013 roku, poz. 545 ze zm.);

— Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca 2019 roku,
poz. 474);

- Umowa Migdzynarodowa — Si6dmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ushug platniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia
05 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr 206, poz. 1494);

— Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roiku,
Nr 108, poz. 744);

— Umowa Migdzynarodowa — Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych, Swiatowy Zwigzek
Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007
roiku, Nr 108, poz. 745); — oraz wewngtrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja
W sprzecznos$ci z postanowieniami niniejszego Opisu Przedmiotu Zamowienia.
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MIEJSK! URZAD PRACY

Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
PROJEKT UMOWY

Umowa nr .... zawarta W dniu .......ceceervevvcnnennn. 2019 roku w Kielcach pomiedzy: Gming
Kielce w zakresie dzialalnosci Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach z siedziba:
ul. Szymanowskiego 6 , 25 — 361 Kielce, NIP 6572805883, REGON 260260900,
reprezentowang przez Prezydenta Miasta Kielce, w imieniu ktérego dziala Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy mgr Artur Kudzia, zwang dalej w tresci umowy Zamawiajacym
a:

reprezentowang przez:— zarejestrowanag

zwang dalej “Wykonawcg”

lacznie zwanych “Stronami®.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ushugi
spoleczne, ktorych przedmiotem jest .. Swiadczenie uslug pocztowych”, prowadzonego
w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych
oraz dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy zostala zawarta umowa
nastgpujacej tresei:

§1

Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ na rzecz Zamawiajacego
zgodnie z niniejsza umowa ustugi okreslone we Wspo6lnym Stowniku Zamowien (CPV) jako
gtowny przedmiot zamowienia: 64100000-7 (Ustugi pocztowe i kurierskie), polegajace
na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego
Urzedu Pracy w Kielcach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
listowych oraz ewentualnych zwrotdw przesytek niedor¢czonych, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa oraz zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu
ZamoOwienia stanowigcego Zalacznik nr 1 do umowy, niniejsza umowg i oferta zlozong
WA osiviavsaisas 2012 TOKU.
2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe
o wadze do 2000 g:
1) Zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;
2) Zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;
3) Polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;
4) Polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym;
5) Polecone =za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;
6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie
zagranicznym.
3. Wymiary przesylek listowych:



— maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dlugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm:;
— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.
§2

Czas trwania umowy
1. Rozpoczgeie wykonania umowy strony ustalaja na dzien 1 stycznia 2020 roku.
2. Zakonczenie wykonania umowy strony ustalaja na dzien 31.12.2021 roku.
3. Umowa ulega wygasnigciu przed uplywem terminu wskazanego w ust. 2 w przypadku
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego wykonawcy z tytulu
realizacji niniejszej umowy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Kontrola stanu
wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.

§3

Wykonanie umowy
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada niezbedna wiedzg, do$wiadczenie, potencjal
ekonomiczny i techniczny oraz pracownikéw niezbednych do realizacji przedmiotu niniejsze;j
umowy.
2. Przedmiot niniejszej umowy, tj. $wiadczenie ustug pocztowych, realizowany bedzie
codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku, na rzecz Zamawiajacego, tj. Miejskiego
Urzedu Pracy w Kielcach, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce.
3. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotéw oraz
nadawania, odbioréw wszystkich przesylek objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia,
w placéwkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do piatku w godzinach
co najmniej od 8:00do 15:30 usytuowanych na terenie Miasta Kielce — wdwczas
Zamawiajacy bedzie osobiscie dostarczal i odbieral ewentualne zwroty przesylek do/z
placowki Wykonawcy. W przypadku braku placowki nadawczej na terenie Miasta Kielce
Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesyltek i dokonywania ewentualnych zwrotow
bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz dziennie w godzinach 13:30 —
15:00.
4. Nadania przesylek do adresatow nastgpowaé¢ bedzie w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu ich nadania
przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu potwierdzenie
odbioru przesytki przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczania przesylki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie
o prébie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesylek musi znajdowaé si¢ w placéwcee
Wykonawcey znajdujgcej si¢ na terenie Miasta/Gminy adresata przesytki. Wykonawca ktérego
oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza, najpézniej w dniu rozpoczgcia $wiadczenia
uslug zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ Zamawiajacego o adresie placowki
Wykonawcy znajdujacej si¢ na terenie Miasta Kielce, w ktorej beda przechowywane
1 odbierane przesylki awizowane. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki
w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérnie zawiadomienie po uplywie 7-go dnia
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesylka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.
5. Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie
okreslato dat¢ przyjecia przesylki oraz miejsce i jednostk¢ organizacyjng Wykonawcy.
Przyjgcie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawee bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczgcig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym dla przesylek nierejestrowanych.
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6. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach (dopuszcza si¢ wydruk komputerowy z systemu Zamawiajgcego),
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawecy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo -
wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesylek pocztowych Zamawiajacemu, przez 5 dni
w tygodniu, tj.: od poniedziatku do piatku.

9. Do przesylek wychodzacych z Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach uzywane beda koperty
i opakowania wlasne Zamawiajacego. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostgpem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé
uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé
beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla Wykonawcy —
Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

10. Waga przesylki okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od
Zamawiajacego.

11. Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia
niezbedne dla sprawnego 1 terminowego wykonania zamowienia, w tym wskaze
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bedzie pelnil role Opiekuna klienta w stosunku do
Zamawiajgcego.

12. Ze strony Zamawiajacego odpowiedzialny za wykonanie umowy bedzie ...................
13.Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia (za wyjatkiem ustalen
finansowych) uzgadniane bg¢da przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy — Opiekunem klienta.

14.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosciza szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

15.Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ umowe z uzyciem wlasnych materialow i urzadzen.
16.Wykonawca zobowigzuje sig:

1) dolozy¢ nalezytej staranno$ci w wykonywaniu umowy,

2) utrzymac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z jej wykonywaniem.

17. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z opisem zawartym
W niniejszej umowie oraz zgodnie z:

1) warunkami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepisow prawa, w tym w szczegolnosci:

— Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.);

— Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postgpowania Administracyjnego (jednolity
tekst Dz. U. z dnia 5 listopada 2018 roku, poz. 2096 ze zm.);



— Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z dnia 9 maja 2013 roku, poz. 545 ze zm.);

— Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca 2019 roku,
poz. 474);

— Umowy Migdzynarodowej — Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia
5 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr 206, poz. 1494);

— Umowy Migdzynarodowej — Regulamin Poczty Listowe;, Swiatowy Zwiazek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roku,
Nr 108, poz. 744);

~ Umowy Miedzynarodowej — Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych, Swiatowy
Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21
czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz. 745);

— oraz wewnetrznych regulaminéw Wykonawcy, wydanych na podstawie obowigzujacych
przepisbw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami
niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

2) zasadami rzetelnej wiedzy i ustalonymi zwyczajami.

18. W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajgcego
dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczeg6lnosci dodatkowymi
obcigzeniami finansowymi, z wylgczeniem obowigzkow lezacych po stronie Zamawiajacego
natozonych na niego przez zmiang prawa.

19. Postanowienia wewngtrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszag umowa
i Opisem Przedmiotu Zamodwienia, a nie wynikajagce z powyzszych aktéw prawnych, nie
wigzg Zamawiajacego.

20. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbgdnej przy
wysylce przesylek za granicg.

21. Strony zobowigzujg si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja
umowy stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajacego
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(jednolity tekst Dz. U. z dnia 30 maja 2019 roku, poz. 1010) i nie mogg by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§4
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie ustalone na podstawie cen okreslonych w ofercie z dnia ...........c..cooe.eee... 2019
roku, w nieprzekraczalnej WySOKOSCI .......cccceevveiueiurcrnrnanne zl brutto w tym ......... % naleznego
POAGERE VAT LRIOWERE: .....ccovonosovasiss ssbissssbinivedimoboagiieiss ).

2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ofercie stanowiacej Zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie
z cenami jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce w ofercie, o ktérych mowa wyzej
w ust. 2.

4. Ceny zaoferowane przez Wykonawce¢ w ofercie nie ulegng zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 7 umowy.



5. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,w przypadku,
gdy laczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 umowy,
bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.
6. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilo$¢ poszczegélnych przesylek w stosunkudo okreslonych
w Opisie Przedmiotu Zamdwienia (OPZ), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych
przesylek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda
przystugiwaly zadne roszczenia.
7. Podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za ustluge odbioru poszczegdlnych
przesylek pocztowych, nadane i zwrocone przesylki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym.

§5

Warunki platnosci

1. Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
bedg z dolu, tj. w terminie pOzZniejszym niz dzien nadania przesylek z zastrzezeniem,
iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
2. Okres rozliczeniowy opfaty ,,z dotu” za ustugi objgte przedmiotem zamdwienia ustala sig
na miesigc kalendarzowy.
3. Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy wystawiane
bgdg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
4. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT zawierajaca specyfikacje wykonanych ushug, platng
przelewem na wskazane konto bankowe Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej
wystawienia.
5. Wykonawca fakture wystawi dla Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach majacego swa
siedzibe przy ulicy Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce.
6. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy.

§6

Kara umowna

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
zgodnie z zasadamio kre§lonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe
(jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.).
2. Wykonawca placi Zamawiajagcemu karg umowng za odstapienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1
niniejszej UMowy.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia roszczen przewyzszajacych kary
umowne na zasadach ogdélnych.
4. Kary umowne z tytulu zdarzen okreslonych w ust. 1 Wykonawca wyplaci Zamawiajagcemu
na rachunek bankowy, po przeprowadzeniu postgpowania reklamacyjnego i wydanej na jego
podstawie decyzji, w trybie okreslonym w ustawie z dnia 23 listopada 2013 roku — Prawo
pocztowe.
5. Kary umowne z tytulu zdarzen okreslonych w ust. 2, Wykonawca wyplaci Zamawiajgcemu
na podstawie noty ksiggowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

§7

Zmiana umowy

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong
na piSmie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany tylko i wylacznie
w przypadku i na zasadach szczegdlowo okreslonych w art. 144 ustawy Prawo zaméwien
Publicznych oraz niniejszym paragrafie.
2. Ustugodawca dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany wynagrodzenia okreslonegow § 4
niniejszej umowy w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT za Swiadczenie
ushug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy. W takim przypadku zmiana stawki nastgpuje
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z dniem wejScia w Zycie aktu prawnego zmieniajacego stawke podatku VAT, przy czym

zmianie ulega cena brutto natomiast cena netto pozostaje bez zmian.

3. W przypadku uzasadnionej zmiany w zakresie sposobu wykonania lub zakresu

$wiadczonych ustug bedacych przedmiotem umowy proponowanych przez Zamawiajacego

lub Wykonawcg, jezeli te zmiany sa korzystne dla Zamawiajgcego (np. wprowadzenie
nowych ustug, rozszerzenia lub modyfikacji ustug obecnych).

4. W przypadku zmian obowigzujacego prawa powodujacego, Ze realizacja przedmiotu

umowy w niezmienionej postacji stanie si¢ niecelowa.

5. W przypadku gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy

okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi

odpowiedzialnosci, a skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie

z warunkami okres$lonymi w Opisie Przedmiotu Zaméwienia.

6. W przypadku dziatan oséb trzecich uniemozliwiajacych wykonanie prac, ktére to dziatania

nie sg konsekwencjg winy ktorejkolwiek ze stron.

§8
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest
................................................. [wybrany Wykonawca).

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych .....................
[wybranego Wykonawcy].

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust.
1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

4. Dane osobowe beda/nie beda * przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej (*niepotrzebne skresli¢). W przypadku przekazywania administrator
zobowigzany jest do wskazania zabezpieczen, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Dane osobowe mogag by¢ udostgpniane podmiotom  wspblpracujgcym
- QU TS0 G e T SR e SRR G R Al [wybranym Wykonawcg]. na podstawie
zawartych umoéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony
danych osobowych.

6. Osobie, ktorej dane dotycza przyshuguje prawo zadania dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia
danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze
przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.

8. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne do zawarcia i wykonywania Umowy.

§9
Rozwigzanie umowy
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym:
1) w przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy oraz warunkéw postepowania
bedacego podstawa zawarcia niniejszej umowy,
2) w przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy,



3) w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce omijania warunkéw bezpieczenstwa
i ochrony danych osobowych, z zachowaniem prawa do naliczenia kar umownych.
2. Przed rozwigzaniem umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy wezwie pisemnie
Wykonawce do usunigcia naruszenia pod rygorem rozwigzania umowy.
3. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastapito wypowiedzenie.
§ 10

Postanowienia koficowe
1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazona
na pi$mie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
2. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian zawartej umowy niekorzystnych dla
Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmienié tres¢ oferty ztozonej przez
Wykonawceg, z zastrzezeniem postanowien § 7 umowy.
3. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie postanowienia ustawy — Kodeks
Cywilny oraz w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postgpowania Cywilnego.
4. Rozpatrywanie sporé6w wyniklych przy wykonywaniu niniejszej umowy strony umowy
zgodnie poddaja Sadowi wlasciwemu wedlug siedziby Zamawiajacego.
5. Umowg spisano w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
6. Integralng czgscig umowy jest Opis Przedmiotu Zamoéwienia wraz z zalacznikami oraz
oferta Wykonawcy.
Zalgczniki:
1. Zalgcznik Nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ),
2. Zalgcznik Nr 2 — Oferta przetargowa Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:



Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI URZAD PRACY

Zatacznik nr 3 do Ogloszenia

FORMULARZ
OFERTOWY

OFERTA DLA

Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na uslugi spoleczne prowadzone na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843

ze zm.), ktérych przedmiotem jest ,, Swiadezenie uslug pocztowych” - NOA 271.24.2019

1. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/0w i podpisujaca ofertg: ..........ooveeiveniriiiiiniiiiniiiceiiiiens
Wykonawca/Wykonawcy:
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Dane teleadresowe na ktore nalezy przekazywad korespondencje zwiazang z niniejszym postgpowaniem:
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Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 roku dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw
(Dz.U. L 124 2 20.5.2003, 5. 36).

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsighiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionéw EUR.

Male przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 os6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 0séb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionow EUR.

2. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Oferuje wykonanie zamowienia pn. .Swiadczenie ustug pocztowych” w szczegélowym zakresie objetym
przedmiotem postepowania okreslonym w Opisie Przedmiotu Zamo6wienia (OPZ) do udzialu w niniejszym
postgpowaniu.
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Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia za LACZNA CENE OFERTOWA BRUTTO*;

EACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO:

EACZNA CENA OFERTOWA

..... ZI brutto

Powyzsza laczna cena ofertowa zawiera doliczony zgodnie z obowiazujacymi w Polsce przepisami podatek VAT,
ktory na date zlozenia oferty wynosi .............. %.
* LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi calkowite laczne wynagrodzenie nalezne wykonawcy
w zwiazku z realizacja przedmiotu niniejszego postgpowania zgodnie z postanowieniami przedmiotowego
Ogloszenia 0 zaméwieniu.

Na taczng ceng ofertowa brutto, o ktérej mowa wyzej w szczegélnosci
skladaja sig ceny jednostkowe za:

Szacowana ilos¢

. . Suma cena jedn.
; ; « tek w trak C : :
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesytki p:::;i:c _jiwumnv:;e cz:é?n Cena jedn. brutto brutto
[s2t] (4x6)
Ui e A 441 A 5 =him “7e
Poczta firmowa
1. | Poczta firmowa - odbi6r I 24
Przesylki listowe krajowe
do 500g 9882
1. | Zwykle nierejestrowane | ponad 500g do 1000g 4
ponad 1000g do 4
2000g
do 500g 196
3. | Zwykie priorytetowe ponad 500g do 1000g |
niergjestrowane
ponad 1000g do |
2000g
do 500g 188
zwrot 20
ponad 500g do 1000g 4
3. | Polecone
zwrot 1
ponad 1000g do 1
2000g
zwrot 1
do 500g 18
zwrot 4
ponad 500g do 1000g 4
4. | Polecone priorytetowe
zwrot 1
ponad 1000g do I
2000g
Zwrot 1
do 500
Polecone za zwrotnym _ 33788
5. | potwierdzeniem zwrot 3700
odbioru
ponad 500g do 1000g 114




zwrot 20
ponad 1000g do 4
2000g
zwrot 1
do 500g 934
zwrot 10
Polecone priorytetowe
28 zwrotaym ponad 500g do 1000g 10
potwierdzeniem zwrotl 4
i ponad 1000g do 4
2000g
zwrot 1

Przesylki listowe

zagraniczne — strefa europejska

Zwykle nieregjestrowane

do 350g

ponad 350g-500g

ponad 500g-1000g

ponad 1000g-2000g

L= = O =]

Zwykle priorytetowe
nierejestrowane

do 350¢g

—

ponad 350g-500g

ponad 500g-1000g

ponad 1000g-2000g

[T = =

Polecone priorytetowe

do 350¢g

Zwrot

ponad 350g-500g

zwrot

ponad 500g-1000g

Zwrot

ponad 1000g-2000g

Zwrot

Polecone priorytetowe
za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 350¢g

zwrot

ponad 350g-500g

zwrot

ponad 500g-1000g

Zwrot

ponad 1000g-2000g

Zwrot

RAZEM
Wartos¢ brutto:




4. ZOBOWIAZANIE W ZAKRESIE SLEDZENIA PRZESYLEK REJESTROWANYCH
Oferuje wykonania zaméwienia w zakresie Sledzenia przesylek rejestrowanych:

Sledzenie przesylek rejestrowanych TAK* / NIE*
krajowych * Niepotrzebne skresli¢

Sledzenie przesylek rejestrowanych TAK* / NIE*
zagranicznych * Niepotrzebne skresli¢

5.  OBOWIAZEK PODATKOWY:

Os$wiadczam(y), ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 3a ustawy PZP oraz punktu 14.7 Ogloszenia wyb6r
niniejszej oferty nie prowadzi* / prowadzi* do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towar6éw i ustug (tzw. odwrdécony podatek VAT).

* Niepotrzebne skresli¢

Jezeli wybdr niniejszej oferty prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego Wykonawcy sa
zobowiazani wypelni¢ ponizsza cze$¢ niniejszego punktu,

Jednoczesnie wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, oraz wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku:

W przypadku jezeli wybor niniejszej oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca skladajac oferte cenowa (o ktérej mowa na wstepie
niniejszego punktu, tj. taczng ceng ofertowa brutto wskazuje jej warto$¢ bez kwoty podatku).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

6.  OSWIADCZENIA:

1. Os$wiadczam(y), ze moja oferta spelnia wszystkie wymagania i warunki ustalone w Opisie Przedmiotu
Zamo6wienia (OPZ),

2. Oswiadczam(y), ze wykonam zaméwienie w terminie okreslonym w punkcie 5 Ogloszenia,

3. Oéwiadczam(y), ze w cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbgdne do prawidlowego
i pelnego wykonania zaméwienia,

4. Oswiadczam(y), ze zapoznatem si¢ ze Ogloszeniem oraz projektem umowy i nie wnosze do nich zastrzezefi oraz
przyjmuje warunki w nich zawarte,

5. Oswiadczam(y), ze uwazam si¢ za zwiazanego zlozona oferta na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert,

6. Os$wiadczam(y), ze akceptuje, iz zaplata za zrealizowanie zaméwienia nastgpi w terminach okre$lonych w § 5
Projektu Umowy.

1. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 LUB ART. 14 RODO:

Os$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

Oswiadczam(y), ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadezenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci
o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1. Zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

Osoba upowazniona do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest
Ut {1 D PR e AR TR s

i

9. PODWYKONAWCY:

Os$wiadczam(y), ze przy realizacji zamowienia objetego przedmiotem niniejszego postgpowania przetargowego
bede* / nie bede* korzystaé z ustug podwykonawcow.

* Niepotrzebne skresli¢

W przypadku udzialu podwykonawcy w realizacji zamowienia Zamawiajacy dzialajac na podstawie punktu 11.14
Ogloszenia zada wskazania przez wykonawce czgéci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow:

10. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:
O$wiadczam(y), Ze nizej wymienione dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ zawieraja informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ ogdlnie

udostepnione:
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W celu wykazania, ze powyzej wskazane dokumenty zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa do
oferty zalaczam:

11.  SPIS TRESCI:

Integralng czes¢ oferty stanowia nastgpujace dokumenty:
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Oferta (wraz z zalgcznikami) zostala zlozona na . ..... kolejno ponumerowanych stronach.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym formularzu ofertowym sa aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

Piecze¢ Wykonawey Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy




Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI URZAD PRACY

Zalgcznik nr 4 do Ogtloszenia

Przystepujac do postepowania pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych” - NOA.271.24.2019

Dzialajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu z postgpowania
i spetlniam warunki udzialu w postgpowaniu

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 ustawy PZP wykluczy:

1. wykonawce, ktéry nie wykazal spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie wykazal braku
podstaw wykluczenia,

2. wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, ze zm.) lub art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

2) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks karny,

3) skarbowe,

4) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolite Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3.  wykonawce, jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 2,

4.  wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca dokonat platno$ci naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci,

5. wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzil
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki
udziatlu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej , kryteriami selekcji”,
lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentdow,

6. wykonawce, ktory w wyniku lekkomy$inosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace
w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

7. wykonawce, ktéry bezprawnie wplywal lub prébowal wptyna¢ na czynnosci zamawiajacego lub pozyskac¢
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

8. wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia lub ktorego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
umowy o §wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane
tym zaklécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy




z udzialu w postepowaniu,

9. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji
migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych,

10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania sie
o zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855
orazz 2016 r. poz. 437 i 544),

11. wykonawcg, wobec ktérego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
o zaméwienia Publiczne.

Wykonawca ubiegajacy sie o przedmiotowe zamoéwienie musi spelniaé réwniez warunki udziatu

w postgpowaniu dotyczace:

I.  kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;:

1) Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest
wpisany do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U.
z dnia 02 sierpnia 2017 roku, poz. 1481 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

2. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

1) Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze si¢ nalezytym wykonaniem,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywaniem, w okresie ostatnich 3
lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy —
w tym okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, o warto$ci co najmniej 100.000,00 zI brutto (stownie ztotych: sto
tysigcy), realizowanej nieprzerwanie co najmniej przez okres 6 miesiecy. Przez jedna ushuge
zamawiajacy rozumie ustuge wykonywang w ramach jednej umowy. w przypadku wykazania sie
przez wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi wykonywanej (bedacej w trakcie realizacji),
zamawiajacy uzna warunek za spehiony, jezeli do uptywu terminu skladania ofert czeéé ustugi
zostata wykonana na kwote co najmniej 100.000,00 z! brutto i realizacja tej czgsci ustugi trwata juz
co najmniej 6 miesiecy.

Oswiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podaé majgeq zastosowanie podstawg wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. | phkt 13-
14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oSwiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoécia, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace $rodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy




Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI LIRZAD PRACY

Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

Przystepujac do postepowania pn.: ,Swiadczenie ustug poeztowych” numer NOA.271.24.2019

Dzialajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)
Sktadam wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy
te uslugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu sa zgodne z prawda oraz zostaly
przedstawione z pelna §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu
informacji.

Pieczgt Wykonawey Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcey




Miejski Urzad Pracy w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJSKI URZAD PRACY

Zaltacznik nr 6 do Ogloszenia

Bedac uczestnikiem postepowania pn.: , Swiadczenie ustug pocztowych” numer NOA.271.24.2019.

Dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(podac¢ nazwe i adres Wykonawcy)
W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje zamawiajacemu niniejszed o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.
Po zapoznaniu si¢ z udostepnionymi przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacjami,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP skladam o$wiadczenie, Ze przynalez¢* / nie przynaleze*
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.
* niepotrzebne skresli¢
Przynaleze do tej samej grupy kapitalowej z nastgpujacymi Wykonawcami bedacymi uczestnikami niniejszego
postepowania przetargowego:

8]

Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje potwierdzajace,
ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu sa zgodne z prawda oraz zostaly
przedstawione z peina $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu
informacji.

Piecze¢ Wykonawey Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy




