[image: image1.png]Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, Kielce 25-361, tel. (+48) 41-340-60-55,
fax. (+48) 41- 340-60-80, kancelaria@mup.kielce.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

MIEJUSKI URZAD PRACY w KIELCACH




Znak sprawy: NO.271.11.2019




Kielce, dnia 10.05.2019 r.

SPECYFIKACJA   
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
na usługi społeczne i inne szczególne usługi
o wartości szacunkowej niższej niż kwoty określone w art. 138g ust. 1 pkt 1 
ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.).
Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych 
i poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach – 
„Prawo jazdy kat. C, C+E, Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kat. C, C1, C +E, C1+E” dla 15 osób.
Dyrektor
Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach

mgr Artur Kudzia

……………………………………………………………………………………………
Zatwierdzam:

1. Zamawiający:
Miejski Urząd Pracy
ul. Karola Szymanowskiego 6
25-361 Kielce
tel./ fax.: 41-34-06-044
www.mupkielce.praca.gov.pl
e-mail: kancelaria@mup.kielce.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą. Wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza kwoty o której mowa w art. 138g ustawy.
3. Opis przedmiotu zamówienia.
 „Organizacja szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach”.

3.1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach – „Prawo jazdy kat. C, C+ E + Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kat. C, C1, C +E, C1+E” dla 15 osób. 
Przedmiot zamówienia, warunki i sposób realizacji zostały opisane w pkt. 3. i 3.3 siwz, w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do siwz oraz w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 9 do siwz.

Kod wspólnego słownika Zamówień (CPV): 80530000-8 – usługi szkolenia zawodowego.
3.2. Wymogi o charakterze ogólnym do prowadzonego szkolenia:
3.2.1 Wymagany program szkolenia musi zawierać informacje, o których mówi Rozporządzenie Ministra Pracy 
i Polityki Społecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U.  z 2014 r., poz. 667 z późn. zm.).
3.3 Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom:

3.3.1 Wykonawca zapewni uczestnikom zajęć:

Materiały dydaktyczne i biurowe konieczne do przeprowadzenia zajęć (podręcznik lub skrypt autorski prowadzącego zajęcia - wydruk trwały, kartki trwale złączone metodą bindowania, brulion w twardej oprawie A4/96 kartek, długopis, ołówek, kolorowy zakreślacz, teczka z rzepem A4). Powyższe materiały uczestnicy kursów otrzymują na własność - odbiór potwierdzony zostanie przez każdego uczestnika podpisaniem stosownego oświadczenia. Należy zapewnić optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiednią jakość bazy do realizacji zajęć praktycznych, dostosowaną do liczby uczestników szkolenia.
3.3.2 Na podstawie art. 41 ust. 7 i ust. 8 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 z późn. zm.) Wykonawca zobowiązany będzie do ubezpieczenia uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków osób nie posiadających prawa do stypendium oraz uczestników szkolenia, którym przysługuje stypendium, o którym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.  Wykonawca dokona ubezpieczenia kursantów na podstawie imiennej listy sporządzonej przez Zamawiającego. Fakt ten Zamawiający potwierdzi na liście kandydatów przekazanej jednostce szkolącej najpóźniej w dniu poprzedzającym rozpoczęcie szkolenia. 
3.3.3  Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierający elementy wymienione 
w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667 z późn. zm.).
3.3.4 Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

· Dzienne listy obecności uczestników szkolenia;

· Dziennik zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię, nazwisko i podpis uczestnika zajęć;
· Oświadczenia uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych i biurowych;

· Rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierający: numer, imię, nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, oraz nazwę i datę wydania zaświadczenia;

· Protokół i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów szkolenia oraz egzaminu końcowego.

3.3.5 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:

· Nie zgłoszeniu się uczestników na szkolenie;

· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób bezrobotnych;

· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

3.3.6 Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 14 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

· Oryginałów ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników szkolenia;

· Imiennych wykazów osób, które ukończyły szkolenie;

· Imiennych wykazów osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopię rejestru wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia poświadczony za zgodność 
z oryginałem;

· Kserokopii dziennika zajęć poświadczonego za zgodność z oryginałem;

· Kserokopii list obecności poświadczonych za zgodność z oryginałem;

· Kserokopii protokołu z egzaminu poświadczonego za zgodność z oryginałem;

· Kserokopii wszystkich zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia, poświadczone za zgodność 
z oryginałem;

· Oryginału oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych;
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.

· Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania comiesięcznego podsumowania godzin obecności 
i przekazywania ich do 2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie. 

3.3.7  Wykonawca winien zapewnić uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP, sanitarne 
i ppoż.. Sale dydaktyczne powinny być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

3.3.8  Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników zajęć oceny merytorycznej 
i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.

3.3.9  Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć.

3.3.10 Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – koordynatorem kursu. Osoba ta musi posiadać uprawnienia pedagogiczne, przebywać (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zajęć w celu zapewnienia prawidłowej organizacji zajęć i dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – koordynatorem może być osoba prowadząca zajęcia podczas kursu.

3.3.11 Termin szkolenia będzie ustalony pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, który zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu, harmonogram szkolenia (sporządzony wg podanego wzoru) na minimum 5 dni przed rozpoczęciem szkolenia. Wiążący termin rozpoczęcia szkolenia to 7 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego  informacji Wykonawcy o rozpoczęciu szkolenia, a termin zakończenia wynika z harmonogramu.

3.3.12 Zmiany ilości osób wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający informuje, że przy usłudze szkolenia opisanej w załączniku nr 1 do SIWZ stosuje prawo opcji. Oznacza to, że podana ilość osób jest wielkością maksymalną i może ulec zmniejszeniu w trakcie realizacji zamówienia. Gwarantowana ilość uczestników szkolenia, które zostaną skierowane to 13 osób.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5.1 Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

5.2 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

7. Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, usługi będące przedmiotem niniejszego postępowania zwolnione są od podatku od towarów i usług.
8. Miejsce i termin wykonania przedmiotu zamówienia.

8.1 Miejsce realizacji zajęć teoretycznych musi znajdować się na terenie miasta Kielce, zajęcia praktyczne na terenie miasta Kielce i/lub powiatu kieleckiego, moduł części specjalistycznej dla kursu kwalifikacji wstępnej przyspieszonej, tj. zajęcia praktyczne z jazdy w warunkach specjalnych mogą odbywać się na terenie całego kraju. W przypadku gdy wskazany powyżej moduł odbywać się będzie poza obszarem miasta Kielce organizator zobowiązany jest do zorganizowania i sfinansowania kosztów dojazdu i powrotu dla uczestników kursu.
8.2 Zajęcia teoretyczne muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach 7:00 a 18:00 wg planu nauczania obejmującego przeciętnie 25 godzin zegarowych tygodniowo. Dopuszcza się organizację zajęć praktycznych w dni ustawowo wolne od pracy oraz bez ograniczenia godzinowego (tj. po godzinie 18:00).
8.3 Termin realizacji zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia tj. do 30 sierpnia 2019 r. Terminy rozpoczęcia szkolenia grupowego - do 7 dni od dnia przekazania informacji o rozpoczęciu szkolenia. Termin zakończenia wynika z harmonogramu przedstawionego na 5 dni przed rozpoczęciem szkolenia.

9. Opis sposobu udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie:
9.1
zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia 
ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ, 
9.2 złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
9.3 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia oraz przedłożą wskazane w SIWZ dokumenty w zakresie:

9.3.1 spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

9.3.2 braku podstaw do wykluczenia.
9.4 Oświadczenia o którym mowa w pkt 9.3 należy złożyć na wzorach załącznikach do SIWZ, załącznik nr 3 
w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, załącznik nr 4 w zakresie przesłanek wykluczenia z postępowania. Oświadczenia wykonawcy stanowią potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
9.5 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
9.5.1 wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;
9.5.2 wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t. j. z Dz.U.2018 r., poz. 1600 z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1263 z późn. zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2012 r., poz. 769);
9.5.3 wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 9.5.2;
9.5.4 wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
9.5.5 wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego 
w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
9.5.6 wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia;
9.5.7 wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
9.5.8 wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy 
o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;
9.5.9 wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
9.5.10 wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 703 z późn. zm.);

9.5.11 wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
9.5.12 wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 798 z późn. zm.), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie  zamówienia. 

9.6 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców,  którzy:

9.6.1 w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz., 1508, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (tekst jedn. Dz. U. 2017 r., poz. 2344, z późn. zm.);
9.6.2 który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, 
w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
9.6.3 jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w pkt.9.5.3, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z: 

a) zamawiającym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego,

c) członkami komisji przetargowej,

d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy - chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu;
9.6.4 który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, ustawy co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;
9.6.5 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych;
9.6.6 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o którym mowa w pkt. 9.6.5;
9.6.7 wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających 
z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych;
9.6.8 który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w pkt. 9.5.4, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

9.7 Wykluczenie wykonawcy następuje:
9.7.1 w przypadkach, o których mowa w pkt. 9.5.2 lit. a-c i pkt. 9.5.3, gdy osoba, o której mowa w tych postanowieniach została skazana za przestępstwo wymienione w pkt. 9.5.2 lit. a-c, jeżeli nie upłynęło 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;
9.7.2 w przypadkach, o których mowa: 

a) w pkt. 9.5.2 lit. d i pkt. 9.5.3, gdy osoba, o której mowa w tych postanowieniach, została skazana za przestępstwo wymienione w pkt. 9.5.2 lit. d,

b) w pkt. 9.5.4,

c) w pkt. 9.6.5 – 9.6.7

- jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 
z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia lub od dnia w którym decyzja potwierdzająca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stała się ostateczna;
9.7.3 w przypadkach, o których mowa w pkt. 9.5.7 i 9.5.9 lub pkt. 9.6.2 i 9.6.4, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
9.7.4 w przypadku, o którym mowa w pkt. 9.5.10, jeżeli nie upłynął okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
9.7.5 w przypadku, o którym mowa w pkt. 9.5.11, jeżeli nie upłynął okres obowiązywania zakazu ubiegania się 
o zamówienia publiczne. 

9.8 Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie pkt. 9.5.2 i 9.5.3 oraz 9.5.5 – 9.5.9 lub pkt. 9.6, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych 
i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

9.9 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt. 9.8. 

9.10 W przypadkach, o których mowa w pkt. 9.5.8, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiający zapewnia temu wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. Zamawiający wskazuje w protokole sposób zapewnienia konkurencji. 
9.11 Mając na uwadze powyższe zamawiający informuje, że:
9.11.1 akceptuje oświadczenia własne wykonawcy na załącznikach SIWZ;
9.11.2 w przypadku, gdy wykonawca powołuje się w składanym oświadczeniu na dostępność dokumentów 
w bezpłatnych, ogólnodostępnych bazach danych państw członkowskich Unii Europejskiej, wykonawca powinien wskazać te bazy danych, aby zamawiający mógł zapoznać się z dokumentami;
9.11.3 w przypadku gdy wykonawca powołuje się na dokumenty podmiotowe, będące w posiadaniu zamawiającego, wykonawca powinien wnioskować aby zamawiający uwzględnił te dokumenty;
9.11.4 Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w pkt. 9.5.12 siwz. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązanie z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.
9.11.5 Dołączenie druku do oferty nie zwalnia od złożenia oświadczenia w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji o ofertach złożonych w postępowaniu.
9.11.6 Zamawiający zastrzega, iż na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego może wezwać wykonawców w trybie art. 26 ust. 2f ustawy do przedłożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów, jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania.
9.12 Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:
9.12.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Na potwierdzenie należy złożyć: 

· oświadczenie o posiadaniu aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy;    
· oświadczenie o posiadaniu zezwolenia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania zezwolenia na podjęcie działalności w zakresie objętym niniejszym zamówieniem – zezwolenie na realizację szkoleń.


Na potwierdzenie należy złożyć: oświadczenie zgodnie z założeniami w pkt 9.4.
9.12.2 zdolności technicznej lub zawodowej wykonawcy;
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej jedno szkolenie grupowe z zakresu „prawo jazdy kat. C, C+E, kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E” lub co najmniej jedno szkolenie grupowe z zakresu „prawo jazdy kat. C”, jedno szkolenie grupowe „prawo jazdy kat. C+E” oraz co najmniej jedno szkolenie grupowe z zakresu „kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E”.
Szkolenie grupowe to szkolenie dla minimum 8 osób.
Do każdej pozycji wykazu musi być załączony dowód, że usługi zostały wykonane należycie.

Zamawiający uzna tylko usługi szkoleniowe wykonane przez wykonawców odpłatnie na rzecz innych podmiotów.
9.12.3  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;


Na potwierdzenie należy przedłożyć;

9.12.3.1 wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami; wykaz musi zawierać informacje:
	Nazwa szkolenia
	Wymagania minimalne

w wykazie poza informacją o podstawie dysponowana, należy podać:

	Prawo jazdy kat. C, C+E, kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E.
	Wykonawca winien zapewnić uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. 

Co najmniej 1 salę wykładową, wyposażoną stosownie do potrzeb co najmniej 15-osobowej grupy słuchaczy.

Plac manewrowy przystosowany do realizacji zajęć praktycznych.

Min. 2 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. C, C+E.

Min. 1 urządzenie do jazdy w warunkach specjalnych zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcow wykonujących przewóz drogowy (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 151).


9.12.3.2 wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. Osoby przedstawione 
w wykazie muszą wykazać się doświadczeniem zapewniającym pełną realizację tematyki zawartej w programie szkoleń oraz zagwarantować wysoką jakość. Potwierdzeniem spełnienia warunku będzie przedstawienie wykazu zawierającego nie mniej niż:
	Nazwa szkolenia
	Wymagania minimalne

w wykazie poza informacją o podstawie dysponowana, należy podać:

	Prawo jazdy kat. C, C+E, kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E.
	Min. 1 wykładowca do realizacji zajęć teoretycznych, posiadający co najmniej średnie wykształcenie oraz wiedzę i umiejętności niezbędne do prawidłowego przebiegu szkolenia teoretycznego.

Co najmniej 2 osoby posiadające aktualne uprawnienia instruktora nauki jazdy do realizacji zajęć praktycznych, 
o których mowa w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1137 z późn. zm.). Kadra musi posiadać doświadczenie zawodowe jako nauczyciel/wykładowca/trener/instruktor 
z zakresu szkolenia/ lub jego części. Jedna z osób musi posiadać uprawnienia pedagogiczne.


Zamawiający wymaga, aby przedmiotowe zamówienie zostało wykonane przez osoby, które Wykonawca zgłosi 
w wykazie osób, załączonym do oferty. W przypadku gdy w trakcie realizacji zamówienia konieczna będzie zmiana którejś z osób wymienionych w ofercie może ona zostać zastąpiona wyłącznie przez osobę posiadającą co najmniej równorzędne doświadczenie i wykształcenie, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego.
9.12.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Na potwierdzenie należy złożyć;

9.12.3.1
Opłaconą polisę, w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca ubezpieczony jest od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę ubezpieczenia nie mniejszą niż  − 70 000 PLN (słownie: siedemdziesiąt tysięcy złotych).
9.12.3.2.
Informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającej posiadanie minimum  − 70 000 PLN (słownie: siedemdziesiąt tysięcy złotych)
środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy w tej samej wysokości, wystawionej nie wcześniej niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert. 
Uwaga:

Jeżeli z uzasadnionych przyczyn wykonawca nie może złożyć dokumentów dotyczących sytuacji finansowej lub ekonomicznej wymaganych przez zamawiającego, może złożyć inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnienie opisanego warunku udziału w postępowaniu.
9.12.3.3 Wymogi w zakresie oświadczenia składanego wraz z ofertą o udostępnieniu zasobów przez inny podmiot.
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
3) W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
d) czy inne podmioty, na zdolności, których wykonawca powołuje się w odniesieniu do warunków udziału 
w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
e) Wykonawca, który polega na zasobach innych podmiotów składa dokumenty, o których mowa w pkt. 9.4, 
w odniesieniu do tych podmiotów.
9.12.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca złoży oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz przedłoży na potwierdzenie następujące dokumenty:
1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym 
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie 
z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
9.12.5 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt 9.5.4 składa odpowiednio, że:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;
2) dokumenty, o których mowa powyżej w pkt 1) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub w kraju, w którym miejsce zamieszkania mają osoby, których dotyczy dokument, wskazany nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt. 1) zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczeniem tych osób, złożonym przed notariuszem lub przed właściwym - ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych osób - organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego. Przepis ust. 2) stosuje się odpowiednio;
4) składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,
5) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
9.12.6 W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych, w tym:
9.12.7 w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub pełnomocnictwo do reprezentowania w  postępowaniu i zawarcia umowy. W związku z powyższym niezbędne jest przedłożenie w ofercie dokumentu zawierającego pełnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w imieniu wykonawców w sposób umożliwiający ich identyfikację.
9.13 Zamawiający dokona wstępnej oceny spełnienia wymaganych warunków wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona na podstawie załączonych oświadczeń. Następnie w wyznaczonym terminie wezwie tego wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu.
9.14 Jeżeli dokumenty potwierdzające spełnienie warunków będą określały wartość w walucie obcej to zamawiający przeliczy tą wartość na PLN wg średniego kursu NBP na dzień, którego określona wartość się odnosi (np. zakończenie realizacji usługi). 
10. Dodatkowe wymagania od wykonawców.
Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części usługi innej firmie (podwykonawcy) jest zobowiązany do określenia w złożonej ofercie (na formularzu oferty - załącznik do SIWZ) informacji jaka część przedmiotu zamówienia będzie realizowana przez podwykonawców z podaniem jego danych jeżeli są znane.
11. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
11.1 Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji.
11.2 Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
12. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
13.1  Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli (oferta) zawiera:

	1.
	Ofertę cenową zgodnie z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi (załącznik nr 2 do SIWZ).


	2.
	Pełnomocnictwo – jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności.

	3.
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

	4.
	Oświadczenia o których mowa w punkcie 9.4 (załączniki nr 3 i 4 SIWZ) oraz alternatywnie dla każdego konsorcjanta oraz podmiotu który udostępnił zasoby.

	5.
	Oświadczenie o posiadaniu aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez Wojewódzki Urząd Pracy-  (załącznik nr 10 ).

	6.
	Oświadczenie o posiadaniu zezwolenia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania zezwolenia na podjęcie działalności w zakresie objętym niniejszym zamówieniem – zezwolenia na realizację szkoleń.

	7.
	Wykonawcy, który polega na zasobach innych podmiotów składa wraz z ofertą oświadczenie podmiotu 
o udostępnieniu zasobów wskazujące na okoliczności opisane w pkt. 9.12.4.3.

	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków podmiotowych – składane na wezwanie Zamawiającego:

	1.
	Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym 
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

	2.
	Zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie 
z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

	3.
	Opłaconej polisy, w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca ubezpieczony jest od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

	4.
	Informacja z banku o posiadanych środkach finansowych lub zdolności kredytowej.

	5.
	Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia (załącznik nr 6).

	6.
	Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (załącznik nr 7).

	7.
	Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert - (załącznik nr 8 ).


13.2 Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek wpisana do oferty cenowej. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

13.3 Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w prawym górnym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, 
i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”, ponadto wraz z tymi dokumentami należy załączyć w formie opisowej, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
13.4 Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, oświadczenia o udostępnianiu zasobów przez podmiot trzeci muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. 
Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz oświadczenie o udostępnianiu zasobów przez podmiot trzeci musi być złożone w formie oryginału.
13.5 Zamawiający wymaga żeby dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonego przez Wykonawcę.
13.6 Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.
13. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń 
i dokumentów.
14.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się 
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu i elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres email i numer faksu zostały podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty w tym uzupełniane w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy składa się w formie pisemnej, a w przypadku składania kopii dokumentów muszą one być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. Tym samym składanie oferty i dokumentów, w tym uzupełnianych 
w trybie art. 26 ust. 3 i 3a za pośrednictwem faksu i e-maila, uznaje się za nieskuteczne jeżeli w wyznaczonym terminie nie wpłyną dokumenty w formie pisemnej.
14.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

15. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
15.1 Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami w sprawach formalnoprawnych jest Sławomir Kott, tel. 413-40-60-31.
16. Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.

17.
Wymagania dotyczące wniesienia wadium.

17.1  Wadium nie jest wymagane.
18. Opis sposobu przygotowania ofert.
18.1 Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

18.2 Określenie przedmiotu zamówienia wraz z jego opisem z uwzględnieniem wymagań Zamawiającego, określonych w SIWZ.

18.3 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie 
w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
18.4 Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Postępowanie nr NO.271.11.2019. Nie otwierać przed 21.05.2019 r., godz. 09:30”.
18.5 W przypadku braku ww. informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające 
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

19 Miejsce i termin składania ofert.
19.1 Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego – kancelaria Urzędu, pok. 69, w terminie do dnia 21.05.2019 r. do godziny 09:00.

19.2 Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie bez otwierania.

20 Miejsce i termin otwarcia ofert.
20.1 Oferty zostaną otwarte w miejscu składania ofert, w dniu 21.05.2019 r. o godzinie 09:30, pok. 99.
20.2 Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert.
20.3 Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące: 

20.3.1 kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

20.3.2 firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
20.3.3 ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie wymienionych informacji składa oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
21 Sposób obliczenia ceny oferty.
21.1 Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towaru i usług), ewentualnych upustów i rabatów oraz innych kosztów określonych w niniejszej SIWZ.

21.2 Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
21.3 Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą regulowane w złotych polskich.
21.4 Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary, których nabycie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) to Wykonawca wraz z ofertą składa o tym informację wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
Niezłożenie przez Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje.
21.5 W okolicznościach o których mowa w pkt. 21.4 Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.
22 Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

22.1 Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek w treści oferty w zgodzie z normą prawną opisaną w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawców.

22.2 Kryterium oceny ofert są: cena ofertowa 60%, doświadczenie Wykonawcy w zakresie organizacji szkoleń grupowych 15%, dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia – 15%, posiadanie akredytacji/ certyfikatu jakości – 10%. 

22.3 Wartość punktowa oferty będzie obliczana jako suma otrzymanych punktów w poszczególnych kryteriach.

Punkty za zaoferowaną cenę obliczona będzie według wzoru P1 – 60 pkt.:

             Cmin 

P1=  
 x 60%

           Co

gdzie :

P1- uzyskana przez ofertę liczba punktów, 1 pkt = 1 %;
Cmin – najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu;
Co – cena badanej oferty.
Punkty za doświadczenie  jednostki  w realizacji szkoleń grupowych  z obszaru zlecanego szkolenia P2 - 15 pkt,

a)  oferty zostaną ocenione wg ilości wykonanych szkoleń grupowych z zakresu:
co najmniej jedno szkolenie grupowe z zakresu „prawo jazdy kat. C, C+E, kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E” lub co najmniej jedno szkolenie grupowe z zakresu „prawo jazdy kat. C”, jedno szkolenie grupowe „prawo jazdy kat. C+E” oraz co najmniej jedno szkolenie grupowe 
z zakresu „kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku programowego kategorii C, C1, C+E, C1+E”;
w ciągu ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy-w tym okresie.

Szkolenie grupowe to szkolenie dla minimum 8 osób.

b) do każdego szkolenia grupowego wykazanego w tabeli, której wzór określa Załącznik nr 8 należy dołączyć dowód wystawiony przez podmiot, na zlecenie którego szkolenie zostało wykonane, potwierdzający odpowiednio, że zostało ono zrealizowane w sposób rzetelny i z należytą starannością. Odpowiednia liczba punktów zostanie przyznana tylko w odniesieniu do tych szkoleń, dla których Wykonawca przedstawił dowody zleceniodawców potwierdzające ich staranną i należytą realizację. Szkolenia wykazane w tabeli, do których nie zostały dołączone dowody, że usługi zostały wykonane należycie nie podlegają ocenie. Zamawiający uzna tylko usługi szkoleniowe wykonane przez wykonawców odpłatnie na rzecz innych podmiotów. Sprawdzić aktualną wersję
	Liczba przeprowadzonych szkoleń grupowych o tematyce tożsamej 
z przedmiotem zamówienia
	Liczba przyznanych punktów

	4 i więcej
	15

	3
	10

	2
	5

	1
	brak punktów


Punkty za dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia P3 – 15 pkt,

Wykonawca który wykaże, że w realizacji przedmiotowego zamówienia będą brały czynny udział co najmniej 3 osoby (instruktorzy) oraz jeżeli każda z tych osób (instruktorów) prowadziła zajęcia przy realizacji co najmniej 5 szkoleń zgodnych z kierunkiem zamówienia (kat. C/C+ E) w ostatnich trzech latach, wówczas taka oferta otrzyma 15 pkt.
W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże spełnienia określonego progu wymagań w tym kryterium oceny 
otrzyma 0 punktów.

Punkty za posiadaną akredytację/ certyfikat w zakresie jakości usług szkoleniowych P4 - 10 pkt.

Do oferty należy dołączyć kserokopie posiadanych certyfikatów poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę. Zamawiający przy ocenie uwzględni jedynie te certyfikaty, których kserokopie załączono do oferty.

 Zamawiający oceni posiadane przez Wykonawcę certyfikaty jakości świadczonych usług, wydane przez uprawnione do tego niezależne podmioty. Certyfikat jakości świadczonych usług może dotyczyć kierunku szkolenia stanowiącego przedmiot zamówienia, jak również Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej świadczącej usługi szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczące wykładowców) nie będą brane po uwagę. 
Wykonawca posiadający certyfikat (jeden lub więcej) otrzyma 10,00 pkt., Wykonawca nie posiadający takich dokumentów otrzyma 0,00 pkt. Uzyskana przez ofertę liczba punktów 10 pkt = 10 %.

22.4 Zamawiający  uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą sumą pkt.
22.5 Z wybranym Wykonawcą zamawiający zawrze umowę w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych i uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy.
23 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
23.1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
23.1.2 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
23.1.3 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
23.1.4 unieważnieniu postępowania z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.
23.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa 
w pkt. 23.1.1 na stronie internetowej.
23.3 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do:
- przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
24 Istotne postanowienia, umowy:

24.1 
określa wzór umowy stanowiący załącznik do SIWZ.
24.2.
Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach;
Zmiana postanowień umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych następującymi okolicznościami:
1) Zmiana wykazanego do zajęć praktycznych sprzętu oraz innych pomocy dydaktycznych. Zmieniony  sprzęt 
i inne pomoce dydaktyczne mmusi posiadać parametry tożsame lub lepsze od przyjętych w ofercie. Zamiana następuje za zgodą Zamawiającego i jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu Wykonawca;
2) Zamiana wskazanego w ofercie wykładowcy tylko na wykładowcę o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub lepszym. Zamiana następuje za zgodą Zamawiającego i jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu Wykonawca;
3) Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zajęć szkoleniowych tylko w przypadku klęski żywiołowej; 
4) Zmianę terminu zakończenia szkoleń w sytuacji niezależnej i niemożliwej do przewidzenia przez strony umowy;
5) Zmiany ilości osób wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający informuje, że przy usłudze szkolenia opisanej w załączniku nr 1 do SIWZ, stosuje prawo opcji. Oznacza to, że podane ilości osób są wielkościami maksymalnymi które mogą ulec zmniejszeniu w trakcie realizacji zamówienia. Gwarantowana ilość uczestników szkolenia to 13 osób.
6) Zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w sytuacji nie przystąpienia do egzaminu państwowego uczestników szkolenia, nie opłacenia go przez Wykonawcę.
25 Środki ochrony prawnej.
25.1 Zgodnie z art. 138o ustawy, postanowieniami działu VI ustawy „środki ochrony prawnej” w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania.
26. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że: 

26.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urząd Pracy w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, email: kancelaria@mup.kielce.pl.
26.2 Inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Urzędzie Pracy jest Pani Katarzyna Wasilewska; tel. 41-340-60-11; e-mail: iod@mup.kielce.pl. 
26.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego – znak sprawy NO.271.11.2019.
26.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r.,  poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
26.5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
26.6 Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
26.7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
26.8 Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
26.9 Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Załączniki stanowiące integralną część Specyfikacji (SIWZ):
· Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia;
· Załącznik nr 2 – druk oferty cenowej – formularz ofertowy;
· Załącznik nr 3 – oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu;
· Załącznik nr 4 – oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania;

· Załącznik nr 5 – oświadczenie/ informacja o przynależności do grupy kapitałowej;
· Załącznik nr 6 – wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca;
· Załącznik nr 7 – wykaz osób i podmiotów, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia;
· Załącznik nr 8 – wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat;
· Załącznik nr 9 – wzór umowy,
· Załącznik nr 10 – oświadczenie o wpisie do WUP i posiadanie zezwolenia na prowadzenie szkolenia. 
Sporządził: Starszy specjalista mgr Sławomir Kott
Załącznik 1
Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia pod nazwą „Prawo jazdy kategorii C + Kwalifikacja wstępna przyśpieszona w zakresie bloku programowego kat. C,C1, C +E, C1+E” dla 15 osób bezrobotnych zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach.

2. Ilość godzin kursu:  205

3. Termin realizacji szkolenia: do 30.08.2019r. 

4. Sposób organizacji szkolenia:

Miejsce realizacji zajęć teoretycznych szkolenia winno znajdować się na terenie miasta Kielce, zajęcia praktyczne na terenie miasta Kielce i Powiatu Kieleckiego.

Dot. kursu kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej - moduł części specjalistycznej tj. zajęcia praktyczne z jazdy 
w warunkach specjalnych mogą odbywać się na terenie całego kraju. W przypadku gdy, wskazany powyżej moduł odbywać się będzie poza obszarem miasta Kielce organizator zobowiązany jest do zorganizowania 
i sfinansowania kosztów dojazdu i powrotu dla uczestników kursu.

Zajęcia teoretyczne muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku), 
w godzinach między 07°° a 18°° wg planu nauczania obejmującego przeciętnie 25 godzin zegarowych tygodniowo. Dopuszcza się organizację zajęć praktycznych w dni ustawowo wolne od pracy oraz bez ograniczenia godzinowego (tj. po godzinie 18°°). 

5. Wykonawca zobowiązany będzie do opłacenia jednego egzaminu państwowego 
w zakresie kat. C (teoria i praktyka) oraz kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej, których koszt zostanie wliczony 
w cenę szkolenia.

W przypadku gdy absolwent szkolenia w ciągu 14-u dni od daty zakończenia szkolenia nie zda egzaminu państwowego teoretycznego – wykonawca nie opłaca mu egzaminu praktycznego. Do dokumentów rozliczeniowych potwierdzających zrealizowanie szkolenia należy dołączyć listę osób, którym sfinansowano egzaminy.

6. Źródło finansowania – Fundusz Pracy.

Załącznik 2
NO.271.11.2019
(pieczęć firmy)






miejscowość, data ...................................

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy*)
Nazwa:                                        ...............................................................................................

Siedziba:                                     ...............................................................................................

Numer telefonu:                           ...............................................................................................

Numer NIP:                                  ...............................................................................................

Adres e-mail:

              .…………………………………………………………………………….………….……………………
*) w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie  należy podać wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu na:

„organizację szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy 
zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach”
oferujemy realizację przedmiotu zamówienia 
w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za:

Cena brutto ogółem przedmiotu zamówienia …………………… PLN; 

słownie: ................................................................................................................................... zł

cena za osobę ………………………………………..zł

cena za osobogodzinę ………………………………..zł

Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym.
https://ems.ms.gov.pl  - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego **)
https://www.ceidg.gov.pl  - dla odpisu z CEiIDG **)
https://…………………………. - inny dokument **)

**) niepotrzebne skreślić 

Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) oświadczam/y, że :

Zamierzamy powierzyć wykonanie części /podać zakres/ ……………………………………………………………………………………………………………………………………..….. zamówienia poniższym wykonawcom /o ile dotyczy/:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
INFORMUJEMY, że:
· wybór oferty nie  będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego.
· wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego***) 
w odniesieniu do następujących towarów/ usług (w zależności od przedmiotu zamówienia): ____________________________________________. Wartość towaru/ usług (w zależności od przedmiotu zamówienia) powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to ___________ zł netto.

***) dotyczy wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczania wartości podatku VAT do wartości netto oferty, tj. w przypadku:

· wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów,

· mechanizmu odwróconego obciążenia, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarów i usług,

· importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku VAT.

UWAGA; proszę podać czytelny, adres e-mail: ……………………………………………………….. oraz numer faxu…………………………………., na który wykonawca będzie otrzymywał od zamawiającego wszystkie informacje związane z prowadzonym postępowaniem po otwarciu ofert. 

Na zaoferowaną cenę składa się;

· Przeprowadzenie szkoleń w ilości godzin (dydaktycznych) zająć teoretycznych i praktycznych w zakresie określonym w SIWZ i  załączniku nr 1 do SIWZ;

· Każdy uczestnik otrzyma na własność w ramach kosztów szkolenia materiały wymienione i opisane 
w SIWZ.

· Adres zorganizowania szkoleń;  ……………………………………………………………………….............................................................................

· Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:    ......................................................................................

( imię i nazwisko, funkcja)
· Kierownikiem – koordynatorem  szkoleń jest: ……………………………………………………………………………………………..
· oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia; 

· oświadczamy, że uzyskaliśmy od zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ;

· oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;

· oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym w SIWZ;

· oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;
· oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy;
· oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu;
· oświadczamy, że jesteśmy mikro przedsiębiorcą**)/ małym przedsiębiorcą**)/ średnim przedsiębiorcą**),
· oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z.............  kartek.
Załącznikami do niniejszej oferty są:

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

…………...................................................

imię i nazwisko, pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby     uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
**,*** jeżeli dotyczy niepotrzebne skreślić

Załącznik  3
NO.271.11.2019
Oświadczenie Wykonawcy 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest organizacja szkolenia grupowego osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy 
w Kielcach
prowadzonego przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………...………………………..…………………

Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby     uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik  4

NO.271.11.2019
Oświadczenie Wykonawcy 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest organizacja szkolenia grupowego osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy 
w Kielcach
prowadzonego przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








………………………………….……………………………………..……………

Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………….……………….……………………………………
Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby     uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik  5

NO.271.11.2019
………………………………….., dnia ………………….

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

My niżej podpisani:

……………………………………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz: 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na:

organizację szkolenia grupowego osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych 
w Miejskim Urzędzie pracy w Kielcach
- oświadczamy, że nie należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. 2019 r., poz. 369 z późn. zm.)*.
- oświadczamy, że należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r., poz. 369 z późn. zm.), co Wykonawcy składający odrębne oferty w niniejszym postępowaniu wymienieni poniżej (należy podać nazwy i adresy)*:

	Lp.
	Nazwa (firma)
	Adres siedziby

	1
	
	

	2
	
	


………...............................................................

(imię i nazwisko, pieczęć imienna (zalecane) 
i podpis przedstawiciela upoważnionego 
do reprezentacji Wykonawcy)
* - nieodpowiednie skreślić
Załącznik 6

NO.271.11.2019
………………………………..

  Pieczęć firmy                                                                                      miejscowość, data ....................

WYKAZ NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA

NARZĘDZI I URZĄDZEŃ 

Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia  wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami:
	Lp.
	Nazwa
	Ilość (szt.) lub opis
	Podstawa dysponowania

	1.
	Sala dydaktyczna/ komputerowa
……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………….

(adres)

Wskazana w wykazie  sala/sale dydaktyczna/e jest przystosowana do przeprowadzenia szkolenia, i zapewnia uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu 
o zasady sanitarne i ppoż. Wyposażenie sali będzie obejmować stosownie do potrzeb grupy uczestników : miejsca siedzące, stoliki oraz  flipchart, tablice szkolne lub tablice magnetyczne.
	
	

	2.
	Plac manewrowy przystosowany do realizacji zajęć praktycznych:

……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………….

(adres)


	
	

	3.
	Wykaz pojazdów do szkolenia:


	1………………………………….

2…………………………………..
	

	4.
	Wykaz urządzeń do jazdy w warunkach specjalnych:

……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………….

(adres)
	1………………………………….


	


 …………………………………………………………………………..

               Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik  7

NO.271.11.2019
pieczęć firmy                                                                    miejscowość, data ............................

WYKAZ OSÓB
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia.
Wykonawca musi dysponować taką liczbą osób, aby zapewnić prawidłową oraz terminową realizację usługi szkoleniowej i zagwarantować jej wysoką jakość.

	1.
	Wykładowca:

1…………………………………….
	posiada wykształcenie: ……………………..( należy wskazać)

doświadczenie zawodowe jako nauczyciel/wykładowca/trener/instruktor

(podkreślić właściwe) 

podstawa dysponowania………………………………………………….

	
	Instruktorzy:

1…………………………………….
	posiada wykształcenie: ……………………..( należy wskazać)
posiada uprawnienia: …………...…………..( należy wskazać)

doświadczenie zawodowe jako nauczyciel/wykładowca/trener/instruktor

(podkreślić właściwe) 

podstawa dysponowania………………………………………………….

	
	2……………………………………..
	posiada wykształcenie: ……………………..( należy wskazać) 
posiada uprawnienia: ………………...……..( należy wskazać)

doświadczenie zawodowe jako nauczyciel/wykładowca/trener/instruktor

(podkreślić właściwe) 

podstawa dysponowania………………………………………………….

	
	3……………………………………..
	posiada wykształcenie: ……………………..( należy wskazać) 
posiada uprawnienia: ………………...……..( należy wskazać)

doświadczenie zawodowe jako nauczyciel/wykładowca/trener/instruktor

(podkreślić właściwe) 

podstawa dysponowania………………………………………………….

	
	Kierownikiem – Koordynatorem szkolenia, posiadającym uprawnienia pedagogiczne jest:
	……………………………………………………… /imię i nazwisko/.


…………………………………………………………………………..

Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby     uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik 8
NO.271.11.2019
pieczęć firmy






 miejscowość, data ............................
POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA  - WYKAZ GŁÓWNYCH USŁUG SZKOLENIOWYCH  

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Zakres tematyczny szkolenia
	Liczba osób przeszkolo-
-nych
	Termin

realizacji
	Nazwa
 i adres Zleceniodawcy
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi

PLN

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


…………………………………………………………………………..

Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik 9
Projekt umowy
OGÓLNE WARUNKI UMOWY
Umowa nr … / 2019

zawarta w dniu …... w Kielcach pomiędzy: 

Gminą Miasto Kielce – Miejskim Urzędem Pracy, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, NIP 6572805883, REGON 260260900, reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Kielce przez (tytuł  naukowy, imię i nazwisko) – (Dyrektor lub Zastępca Dyrektora) – Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach– zwaną dalej „Zamawiającym”,
a

zwanym dalej „Wykonawcą”.

§ 1

1. W wyniku rozstrzygnięcia zamówienia na usługi społeczne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zorganizować szkolenie:
„………………………………………………………………………………………”
w dalszej części umowy zwane szkoleniem o zakresie tematycznym, zgodnym z zakresem szkolenia przedstawionym w programie, stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy
2. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia i odpowiednie kwalifikacje oraz warunki do należytego wykonywania zlecenia.
§ 2

1. Uczestnikami szkolenia określonego w § 1 ust. 1 umowy będzie ………………. osób.
2. Dopuszcza się możliwość skierowania przez Zamawiającego osób bezrobotnych w ilości odbiegającej od ilości określonej w ust. 1, w ramach opisanego w SIWZ prawa opcji.
3. Miejsce odbywania zajęć: ………………………………………………………………
§ 3

1. Podstawą przyjęcia na szkolenie grupowe są imienne skierowania na szkolenie, wystawione przez Zamawiającego.
2. Najpóźniej 5 dni przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram zajęć szkoleniowych (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do umowy).

3. Wykonawca pierwszego dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni przekaże Zamawiającemu listę obecności uczestników szkolenia, zawierającą własnoręczne podpisy poszczególnych uczestników (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do umowy).

§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) wykonywania czynności będącej przedmiotem umowy z należytą starannością i czuwania nad prawidłową jej realizacją,

2) wykonywania usługi w miejscu szkolenia określonym w ofercie,

3) prowadzenia dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą: imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,

4) prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zawierającego: numer, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, 
a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, oraz nazwę szkolenia i datę wydania zaświadczenia,

5) prowadzenia protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone,

6) dołączenia do umowy:
a) programu szkolenia zawierającego informacje, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy;
b) wzoru zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej, zawierającego: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, formę i nazwę szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, tematy i wymiar godzin edukacyjnych, podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniowa przeprowadzającą szkolenie,

7) przeprowadzenia na zakończenie szkolenia wśród uczestników  ankiety, służącej do oceny szkolenia (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do umowy).

8) przeprowadzenia analizy wyników ankiet, o których mowa § 4 ust.1 pkt 7),

9)  indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów poszczególnych uczestników i zwiększenia pomocy wobec osób mających trudności w procesie nauczania,

10)  zapewnienia na czas trwania szkolenia warunków lokalowych i sprzętowych zgodnie z zapisami SIWZ,

11)  bieżącego pisemnego informowania Zamawiającego o nieobecności na szkoleniu osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na szkolenie lub też rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania - pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w szkoleniu,

12)  ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków osób nie posiadających prawa do stypendium oraz uczestników szkolenia, którym przysługuje stypendium, o którym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia instytucjach rynku pracy. Okres ubezpieczenia obejmie cały okres trwania szkolenia. Wykonawca dokona ubezpieczenia kursantów na podstawie imiennej listy sporządzonej przez Zamawiającego. Fakt ten Zamawiający potwierdzi na liście kandydatów przekazanej jednostce szkolącej najpóźniej w dniu poprzedzającym rozpoczęcie szkolenia., 
13)  ustalenia okoliczności i przyczyny zaistnienia wypadków przy pracy powstałych w związku ze szkoleniem oraz wypadków powstałych w drodze do lub z miejsca szkolenia oraz sporządzić kartę wypadku lub protokołu powypadkowego,

14) wydania w dniu zakończenia szkolenia każdemu absolwentowi szkolenia dokumentu potwierdzającego jego ukończenie, zgodnie z wzorem, o którym mowa w § 4 ust.1 pkt 6 lit. b umowy.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie realizacji szkolenia, Zamawiający określi w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunięcia.

3. Do upływu terminu, o którym mowa w § 4 ust. 2 umowy, Wykonawca prześle pisemną informację do Zamawiającego o sposobie usunięcia wskazanych uchybień.

4. Nie usunięcie stwierdzonych uchybień we wskazanym terminie może spowodować rozwiązanie zawartej umowy w trybie natychmiastowym i zwrot środków finansowych, jeżeli takie zostały poniesione w związku  z realizacją niniejszej umowy.

§ 5

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli przebiegu i efektywności szkolenia, w każdym czasie jego trwania, frekwencji uczestników oraz realizacji programu na warunkach przedstawionych w ofercie złożonej przez Wykonawcę;

2) niezwłocznego rozwiązania umowy od dnia stwierdzenia nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach wraz z żądaniem przedstawienia przez Wykonawcę wyjaśnienia przyczyn tych nieprawidłowości. W przypadku rozwiązania umowy w tym trybie Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za wykonane czynności.

2. W przypadku stwierdzenia rażących nieprawidłowości w realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym,a Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za wykonane czynności.

§ 6

1. Wykonawca za przeprowadzenie usługi szkoleniowej, o której mowa w §1 i §2   otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości: 
słownie: 
w tym koszt przeprowadzenia szkolenia za jedną osobę wynosi: 

słownie: 

Koszt osobogodziny szkolenia wynosi: 

słownie: 

2. Koszt określony w ust. 1 obejmuje również koszty materiałów szkoleniowych.
3. Zapłata nastąpi po zakończeniu szkolenia, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie do 30 dni od daty jej wpływu do Zamawiającego oraz dostarczeniu w ciągu 14 dni od daty zakończenia szkolenia następujących prawidłowych dokumentów:
1) kserokopii dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia zgodnie z §4 ust.1 pkt 14 umowy (potwierdzone za zgodność z oryginałem),

2) kserokopii ubezpieczenia uczestników zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 12 umowy (potwierdzone za zgodność z oryginałem),
3) kserokopii protokołu egzaminacyjnego (potwierdzonej za zgodność z oryginałem),
4) kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników szkolenia, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej  za zgodność z oryginałem),
5) rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji (potwierdzone za zgodność z oryginałem),
6) imiennego wykazu osób, które szkolenia nie ukończyły,
7) potwierdzenia otrzymania przez uczestników szkolenia materiałów szkoleniowych,
8) ankiet oceny szkolenia, o których mowa § 4 ust. 1 pkt 7 umowy,
9) analizy ankiet, o której mowa § 4 ust.1 pkt 8 umowy,
10) potwierdzających ustalenie terminu  i opłacenie egzaminów państwowych,
4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną liczbę osób skierowanych, przelewem na konto w Banku: ………………………………………… .
§ 7

1. Wykonawca jest zobowiązany do rozpoczęcia szkolenia w terminie do 7 dni licząc od dnia, w którym Zamawiający przekazał informację o rozpoczęciu szkolenia, co wynika ze szczegółowych uregulowań SIWZ.
2. Termin rozpoczęcia i zakończenia szkolenia wynika z harmonogramu zajęć na szkoleniu.
§ 8

Umowę zawarto na czas określony do dnia spełnienia świadczenia, nie dłużej niż do ………………… r. 

§ 9

1. Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karami umownymi w następujących przypadkach:

1) w przypadku nieprzystąpienia do realizacji umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości nieprzekraczającej równowartość 20% wysokości kosztów szkolenia, określonych w § 6 ust. 1 umowy,

2) w przypadku nieuzasadnionego przerwania realizacji umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości nieprzekraczającej równowartość 30% wysokości kosztów szkolenia, określonych w § 6 ust. 1 umowy ,

3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości nieprzekraczającej równowartość 20% wysokości kosztów szkolenia, określonych w § 6 ust. 1 umowy,  

4) w przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentów, wymienionych w § 6 ust. 3 umowy Zamawiający ma prawo potrącenia z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umownej w wysokości 10% kosztów szkolenia, określonych w § 6 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki,

5) w przypadku innych uchybień w realizacji umowy zaistniałych po stronie Wykonawcy, Zamawiający może potrącić kwotę do równowartości 5% wysokości kosztów szkolenia, określonych w § 6 ust. 1 umowy. 

2. Od naliczonych kar umownych Zamawiający może żądać odsetek ustawowych w razie uchybienia terminowi płatności kary.

§ 10

1. Administratorem Danych Osobowych uczestników szkolenia jest Zamawiający, mający siedzibę przy ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce. 
2. Zamawiający powierza dane osobowe uczestników szkolenia, Wykonawcy na czas
 i w celu realizacji umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) ochrony danych osobowych przez stosowanie przepisów ustawy z dnia 1 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ( DZ. U. z 2018r. poz. 1000) oraz rozporządzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str.1) zwanego RODO,

b) przetwarzania powierzonych danych  osobowych tylko  w celu i zakresie przewidzianym w umowie, a także nie będzie dalej udostępniał powierzonych danych osobowych,

c) zachowania w tajemnicy powierzonych danych  osobowych w trakcie realizacji umowy oraz po jej zakończeniu,

d) przestrzegania zasad poufności, integralności rozliczalności udostępnionych danych osobowych  w ramach realizacji umowy,

e) współpracy z Administratorem Danych w zakresie obowiązków wynikających z art.32-36, art. 15-22 rozporządzenia RODO,

f) udostępniania Administratorowi danych wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełniania obowiązków wynikających z art. 28 rozporządzenia RODO oraz umożliwienia Administratorowi danych przeprowadzenia audytów w zakresie poprawności zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych.

3.1 Wykonawca oświadcza, że zapewnia w sposób trwały, przez cały okres obowiązywania umowy odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi rozporządzenia RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą,

3.2  Jeżeli w wyniku zawinionego niewłaściwego przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę, Administrator Danych zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowiązany do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub zostanie ukarany grzywną, Wykonawca zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi danych  udokumentowane straty
z tego tytułu do wysokości prawomocnego zasądzonego odszkodowania, zadośćuczynienia lub grzywny.
§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy:
1)  Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z późń. zm.) 

2) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o  promocji  zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U.  2018 r., poz.1265 z późn. zm.),
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 917z późn. zm.),
4) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.,  poz. 1000 z późn. zm.).

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), zwanej w treści umowy „pzp”;
6) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r., str. 1));
7) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia z dnia 14 maja 2014 r.w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667 z późn. zm.).

2. Integralną część umowy stanowi SIWZ oraz oferta Wykonawcy.

3. Strony ustalają, że ewentualne spory powstałe na tle realizacji umowy rozstrzygać będzie Sąd miejscowo i rzeczowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 12

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach (art. 145 pzp). W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy.

§ 13

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w następujących okolicznościach: 

1) zmiany ilości uczestników szkolenia (w opisanym prawie opcji),

2) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w sytuacji zmniejszenia liczby uczestników szkolenia - proporcjonalnie do ilości skierowanych na szkolenie osób  oraz liczby opłaconych egzaminów państwowych.

3) zamiany osób wskazanych w ofercie, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, na inne osoby, pod warunkiem, że nowo wyznaczone osoby legitymować się będą co najmniej takim samym doświadczeniem i kwalifikacjami, 
§ 14

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

 Wykonawca








Zamawiający










Załącznik nr 1

LISTA OBECNOŚCI NA SZKOLENIU /WZÓR/

Wypełnia jednostka szkoląca:

Nazwa szkolenia „……………………………………………………………………………..”
Imię i nazwisko uczestnika szkolenia …………………………………………………………

Termin szkolenia: ……………………………………………………………………………...

Lista obecności za miesiąc: …………………………………………………………………

	Liczba godzin( zegarowych) nieobecności na szkoleniu

(w danym miesiącu)
	Liczba godzin(zegarowych) obecności na szkoleniu 

( w danym miesiącu)
	podpis osoby z jednostki szkolącej

	Usprawiedliwione godziny

(łącznie)
	nie usprawiedliwione godziny

(łącznie)
	
	

	
	
	
	


Oznaczenia w tabeli wpisane przez jednostkę szkolącą:

· „—‘’  tzn. pozioma kreska – gdy w danym dniu wypada sobota, niedziela lub inne święto

· „wolne” – dzień roboczy wolny od zajęć

· „CH” – nieobecność spowodowana zwolnieniem lekarskim na druku ZUS ZLA, które należy dołączyć do listy obecności 

· „NU” - nieobecność usprawiedliwiona potwierdzona dokumentem lub oświadczeniem urzędowym, które należy dołączyć do listy obecności 

· „NN” - pozostałe nieobecności- nieusprawiedliwione

	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

(zegarowych)
	Podpis uczestnika szkolenia
	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

(zegarowych)
	Podpis uczestnika szkolenia
	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

(zegarowych)
	Podpis uczestnika szkolenia

	1
	
	
	12
	
	
	23
	
	

	2
	
	
	13
	
	
	24
	
	

	3
	
	
	14
	
	
	25
	
	

	4
	
	
	15
	
	
	26
	
	

	5
	
	
	16
	
	
	27
	
	

	6
	
	
	17
	
	
	28
	
	

	7
	
	
	18
	
	
	29
	
	

	8
	
	
	19
	
	
	30
	
	

	9
	
	
	20
	
	
	31
	
	

	10
	
	
	21
	
	
	
	
	

	11
	
	
	22
	
	
	
	
	


Zatwierdzam:

……………………………………….

(podpisy wykonawcy lub osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 2

Harmonogram 

Nazwa szkolenia„……………………………………………………………………………”
	Kolejny dzień szkolenia
	Godziny zajęć

od - do
	Liczba godzin zegarowych
( godziny dydaktyczne

 + przerwy) 
	Temat zajęć
	Liczba godzin dydaktycznych
	Wykładowca/
instruktor
	Miejsce realizacji zajęć 
(adres)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


……………………………………………

(podpisy wykonawcy lub osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 3

Szanowni Państwo!

Miejski Urząd Pracy w Kielcach chciałby poznać Państwa opinię na temat kursu. Państwa opinia będzie cenna zarówno dla nas, jak i organizatorów szkolenia. Uzyskane informacje pomogą dopasować poziom i zakres przyszłych szkoleń.

Prosimy o rzetelne wypełnienie kwestionariusza!

Nazwa kursu: „…………………………………………………………………………………”
Okres trwania kursu: ....................................................................................................................

Miejsce kursu: ..............................................................................................................................

Proszę ocenić poszczególne elementy szkolenia, przyznając odpowiednią punktację w skali 

od 0 (najsłabsza ocena) do 5 (najwyższa ocena).

1. Ocena programu szkolenia

	Zdobycie nowej wiedzy
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Uzyskanie nowych umiejętności
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Przydatność w dalszej karierze zawodowej
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Dobór tematyki szkolenia do Pani/Pana potrzeb 
	0
	1
	2
	3
	4
	5


	Zakres materiału  (zaznacz właściwą odpowiedź)

	za mały

	…
	odpowiedni
	……
	Zbyt przeładowany program
	…………..


	Liczba  godzin praktycznych (zaznacz właściwą odpowiedź)

	za mała

	…
	odpowiednia
	……
	zbyt duża
	…………..


2. Ocena organizacji szkolenia

	Warunki zajęć (sala, oświetlenie)
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Wyposażenie sali (rzutnik lub laptop, tablica itp. )
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Jakość materiałów szkoleniowych
	0
	1
	2
	3
	4
	5


3. Ocena prowadzących szkolenie

	Znajomość tematu, przygotowanie merytoryczne
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Sposób przekazywania informacji(przystępny, klarowny)
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność odpowiadania na pytania
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność tłumaczenia szczególnie trudnych kwestii
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność właściwego organizowania czasu szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Dbanie o dobrą atmosferę podczas szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Atrakcyjność przekazywanego materiału
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Ogólna ocena prowadzących szkolenie
	0
	1
	2
	3
	4
	5


4. Ogólna ocena szkolenia

	Atmosfera podczas szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Ogólna ocena szkolenia (0 - bardzo zła; 5 – bardzo dobra)
	0
	1
	2
	3
	4
	5


	Czy szkolenie spełniło Państwa oczekiwania?

	A
	zdecydowanie tak

	B
	raczej tak

	C
	raczej nie

	D
	zdecydowanie nie

	E
	trudno powiedzieć


METRYCZKA

	PŁEC

	A
	KOBIETA 

	B
	MĘŻCZYZNA

	WIEK

	A
	18-24

	B
	25-34

	C
	35-44

	D
	45-54

	E
	55-59


	WYKSZTAŁCENIE

	A
	Podstawowe / Gimnazjalne

	B
	Zasadnicze Zawodowe

	C
	Średnie Techniczne

	D
	Średnie Ogólnokształcące

	E
	Policealne / Pomaturalne

	F
	Wyższe


	CZAS POZOSTAWANIA BEZ PRACY

	A
	Do 3 miesięcy

	B
	3 – 6 miesięcy

	C
	6 – 12 miesięcy

	D
	12 – 24 miesięcy

	E
	Powyżej 24 miesięcy


Załącznik 10

NO.271.11.2019
pieczęć firmy






miejscowość, data ............................
OŚWIADCZENIE

O POSIADANIU WPISU DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH 
W WOJEWÓDZKIM URZĘDZIE PRACY 

Ja niżej podpisany(a) ubiegający(a)się o udzielenie  zamówienia  w postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone  w przepisach wydanych  na podstawie art. 138g ustawy w zakresie (nr części i nazwa szkolenia): 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

oświadczam, że  instytucja szkoleniowa, którą reprezentuję tj.:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
posiada  aktualny  wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy w……………..…..…… dokonany w dniu ………………………… pod numerem ewidencyjnym………………… 

oraz posiada zezwolenie na prowadzenie szkolenia.
……….…………………………………………………………………………..

Pieczęć imienna (zalecane) i podpis osób/osoby uprawnionych/uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
	




















str. 12

